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IPATINGA

CONTRATO N° 39/2025

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA - CMI

CNPJ: 19.871.680/0001-47
Praca dos Trés Poderes, s/ n°, Centro — Ipatinga/MG — Cep: 35.160-011

Representante: Werley Glicério Furbino de Araudjo

Cargo: Presidente

CONTRATADA
POP COMUNICAGAO INTELIGENTE LTDA

CNPJ: 07.847.881/0001-20
Endereco: Rua Sa Carvalho, n° 263, Centro, Governador Valadares/MG —
CEP: 35.010-240

Representante: Luis Gustavo Campos Leédo

Cargo/Funcao: Socio Administrador

DADOS DA LICITA(;AO
Processo n° 10/2025

Concorréncia n° 01/2025
Normas de regéncia: Lei Federal n°. 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006 e

pelas normas que regem a atividade de publicidade e propaganda, em especial a Lei n°.
4.680/1965; o Decreto Federal n°. 57.690/1966, parcialmente modificado pelo Decreto
Federal n°. 4.563/2002; o Codigo de Etica dos Profissionais de Propaganda, instituido
pelo | Congresso Brasileiro de Propaganda, realizado em 1957 e incorporado a
mencionada Lei n°. 4.680/1965; o Cdédigo de Auto-Regulamentacdo Publicitaria, de
1978; as Normas-Padrao da Atividade Publicitaria, edicdo de marco de 2004,orientacao
do Conselho Executivo das Normas-Padrao (CENP); e demais dispositivos aplicaveis.
Rege-se, também, pela Lei Federal n°. 12.232/2010, cldusulas e condicbes deste

Contrato.
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O Contrato foi elaborado com base no Edital de Licitacdo e seus anexos, referente a
Concorréncia n°. 01/2025 e seus respectivos anexos, a proposta da Contratada e o Ato

de Homologacao integrantes do procedimento licitatorio n°. 10/2025.

2. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de projetos de

divulgacao de acbes, programas, servicos e campanhas do Poder Legislativo Municipal, nos
termos do artigo 37, paragrafo 1° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

A contratacdo abrange os seguintes servicos:

a) Prestacdo de servicos de consultoria e planejamento na area de publicidade,
propaganda, divulgagdo, comunicacdo social, marketing, design, programacdo visual e
homepages para divulgagdo na internet.

b) Criacdo, producdo, veiculacdo e distribuicdo de: Programas de radio e TV,
Campanhas publicitarias institucionais e legais em diferentes midias (radio, TV, jornais,
revistas, internet e redes sociais como YouTube, Facebook, Instagram, entre outras);
Materiais impressos como jornais, outdoors, minidoors, revistas, panfletos, folders e
similares.

C) Realizacdo de estudos e pesquisas para identificar veiculos de divulgacdo mais
adequados as campanhas educativas e servi¢os do Legislativo, com base em fatores como
area de abrangéncia, audiéncia e custo.

d) Assessoria na promocéo e divulgacéo de interesse institucional do Poder Legislativo.
e) Formulacao e execucao do Plano de Comunicacéo, mediante anuéncia da Assessoria
de Comunicacéo Social.

f) Intermediacdo na veiculacdo de pecas publicitarias em meios de comunicacao
tradicionais e alternativos.

Q) Criacdo de identidade visual e slogans.

Os projetos contratados devem ter carater institucional, educativo, informativo e de
orientacdo social, englobando as etapas de estudo, concepg¢do, pesquisa, producao,
execucao, veiculacéo e distribuicdo de materiais. O prazo inicial de vigéncia da contratacao
sera da assinatura do contrato, até 31 de dezembro de 2025, com possibilidade de
prorrogacdo, desde que sejacomprovado o interesse publico, a previsdo contratual e a

adequacao orgcamentéria, em conformidade com a legislacéo vigente.
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3. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
3.1 - Obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, conferindo todos os documentos
encaminhados pela empresa;

b)Orientar a Contratada quanto a execucdo dos servicos contratados fornecendo os
elementos indispensaveis a regularizacdo dos servigos;

c) Realizar o pagamento dos servigcos prestados, obedecendo as condi¢bes estabelecidas
na Clausula Nona deste Contrato;

d) Designar gestor e fiscal do contrato por meio de portaria especifica, conforme a
Resolucéo n° 1197/2023;

e) Divulgar, bimestralmente, no site www.camaraipatinga.mg.gov.br as informacdes sobre a
execucdo do Contrato, com os nomes dos fornecedores de servicos especializados e
veiculos, garantindo o livre acesso as informacgdes por quaisquer interessados

f) Garantir as condi¢cfes para recebimento, conforme previsto no Termo de Referéncia.

3.2 - Obrigac6es da CONTRATADA:

a) Fornecer o servico contratado de acordo com as especificacdes e prazos definidos no
Termo de Referéncia;

b) Atender solicitagbes oficiais em até 48 horas ou conforme acordo para servicos mais
complexos;

c) Atender a solicitacdo de atendimento em, no maximo, dois dias;

d) Nao ceder ou transferir o contrato, total ou parcialmente, a qualquer pessoa fisica ou
juridica, nem subcontratar total ou parcialmente os servigos dele decorrente, sem a prévia
autorizacdo da Assessoria de Comunicacdo Social da Camara Municipal de Ipatinga,
devidamente formalizada;

e) Submeter a apreciacdo da Assessoria de Comunicacdo Social da Camara Municipal de
Ipatinga os servigos a serem subcontratados para decisdo e autorizacao;

f) Contratar somente pessoas fisicas ou juridicas previamente cadastradas pela Contratante,
para fornecer, ao Contratado, bens ou servicos especializados relacionados com as
atividades complementares da execugcao do objeto do Contrato e que possuam certidoes
regulares;

g) So6 divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servigos, objeto deste Contrato, que
envolvam o nome da Contratante mediante sua prévia e expressa autorizagao;
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h) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acfes, demandas, custas e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de seus empregados, prepostos
e/ou subcontratados, bem como obrigar-se a assumir por todas e quaisquer obrigacbes
decorrentes de acdes judiciais que lhe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas
com o cumprimento do presente Contrato;

I) Manter, durante a execugéo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na Concorréncia n° 01/2025 que deu origem a este Contrato;

j) Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissédo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servi¢os contratados;

k) Manter, entre si e seus propostos e subcontratados, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer
dados que Ihe sejam fornecidos, sobretudo quanto a estratégia de atuacao da Contratante;

[) A infracdo ao dispositivo anterior implicara na rescisdo imediata deste contrato e sujeitara
a Contratada a responsabilizacdo e a indenizacao por perdas e danos prevista na legislacdo
ordinéria;

m) Responder por qualquer agao judicial movida por terceiros com base na legislagdo de
protecao a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais, relacionada
com 0s servicos objeto deste Contrato;

n) A Contratada devera, durante o periodo de, no minimo 05 (cinco) anos apoés a extin¢gao do
Contrato, manter acervo comprobatério da totalidade dos servigos prestados e das pecas

publicitarias produzidas, conforme dispde o artigo 17, da Lei n° 12.232/2010.

4. DO MODELO DE EXECUCAOE GESTAO CONTRATUAIS

4.1 - Atendimento por Ordens de Servico (OS):
Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as Ordens de Servico emitidas pelo

CONTRATANTE, que especificardo os prazos, caracteristicas e demandas especificas.

4.2 - Planejamento e Aprovacao:
A execucdo dos servigos de comunicagdo sera baseada no Plano de Comunicacéo, a ser
formulado pela CONTRATADA quando requisitado, e aprovado pela Diretoria de

Comunicacéao Social da Camara Municipal de Ipatinga.
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4.3 - Consultoria e Assessoria:

Prestacdo de servigcos de consultoria em comunicacdo social, marketing, publicidade e
propaganda, com suporte técnico para concepc¢ao, planejamento e execucdo das
campanhas.

4.4 - Criacao e Producao de Materiais:

4.4.1 - Desenvolvimento de pecas publicitarias, programas, campanhas, materiais graficos e
digitais, conforme especificacbes do CONTRATANTE.

4.4.2 - Veiculacdo e distribuicdo de materiais em meios de comunicacdo tradicionais e
alternativos, abrangendo midias locais, regionais, estaduais, nacionais e internacionais.
Intermediacéo e Estudos de Veiculos:

4.4.3 - ldentificacdo dos veiculos de comunicacdo mais adequados para a veiculacdo das
campanhas, considerando custo-beneficio, audiéncia e eficiéncia.

4.4.4 - Realizacao de pesquisas e estudos para definir os melhores meios de divulgacao e
estratégias de comunicacao.

4.5 - Atendimento as Diretrizes Institucionais:

Os servicos executados deverdo observar os principios de carater institucional, educativo,
informativo e de orientagao social.

4.6 - Execucao e Prazos:

As solicitacbes serdo atendidas no prazo maximo de 48 horas, salvo servicos que
demandem maior tempo, cuja execucdo serd acordada previamente com a Diretoria de
Comunicagéao Social.

4.7 - Subcontratacao e Representacao Local:

4.7.1 - A CONTRATADA podera subcontratar servicos apenas com empresas regularizadas
e mediante aprovacdo prévia do CONTRATANTE, representado pela Diretoria de
Comunicagéao Social.

4.7.2 - E responsabilidade da CONTRATADA colaborar com a fiscalizagdo do contrato,
fornecendo informacbes e esclarecimentos necessarios para 0 acompanhamento das
atividades.

4.7.3 - Qualquer servico a ser subcontratado deverd ser previamente submetido a
apreciacdo e aprovacao da Diretoria de Comunicagcédo Social, garantindo alinhamento com

as diretrizes contratuais.
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4.7.4 - A CONTRATADA deve apresentar documentacdo completa e atualizada para
comprovar a execucgéo dos servicos, incluindo notas fiscais e comprovantes de pagamento a
terceiros, assegurando transparéncia e conformidade com as obrigagdes contratuais.

4.7.5 - Além disso, a CONTRATADA se responsabilizard de nomear um profissional de
atendimento a Camara, para facilitar a execucédo do contrato e o atendimento as demandas
do CONTRATANTE.

5. DA FISCALIZACAO E RELATORIOS

5.1 — A execucdo sera fiscalizada pela Diretoria de Comunicagdo Social, que acompanhara
todas as fases do contrato.
5.2 - A CONTRATADA devera fornecer informacdes detalhadas sobre o andamento dos

servigos sempre que solicitado.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1 — A gestéo e fiscalizacdo do presente contrato serdo exercidas por agentes designados
previamente pela autoridade competente, conforme portaria especifica, nos termos da
Resolugcédo n° 1197/2023.

6.1.1 — A gestéo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas pela Diretoria de Comunicacao
Social da Camara Municipal de Ipatinga.

6.1.2 - O Diretor de Comunicacdo Social serd o gestor do contrato, responsavel por
acompanhar e avaliar a execuc¢éo dos servicgos.

6.1.3 - A fiscalizacéo direta sera realizada pela servidora Elisangela de Sousa Santiago, com
Juliano Quintdo Ataide como suplente.

6.2 - Atribuicoes da Gestao e Fiscalizacao:

6.2.1 - Monitorar a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados, garantindo que estejam
alinhados as especifica¢des contratuais.

6.2.2 - Solicitar informacfes ou esclarecimentos da CONTRATADA sobre o andamento das
atividades.

6.2.3 - Aprovar ou rejeitar servicos realizados, conforme as normas estabelecidas.

6.3 - Resolucao de Pendéncias:

Qualquer irregularidade identificada pela gestdo ou fiscalizacdo devera ser sanada pela
CONTRATADA dentro dos prazos estabelecidos.
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6.4 - Meios de Comunicacao:

A CONTRATADA e o CONTRATANTE devem manter canais de comunicacao eficazes para
garantir a execucao do contrato de forma fluida, com resposta agil as solicitacdes oficiais.
6.5 - Reunides de Acompanhamento:

Poderao ser realizadas reunides periddicas entre a gestdo do contrato e a CONTRATADA

para alinhar demandas, avaliar o andamento dos servigos e propor ajustes, caso necessario.

7 - DOS PRAZOS DE VIGENCIA | EXECUGCAO

7.1 — O prazo inicial de vigéncia da contratacdo sera da assinatura do contrato até 31 de
dezembro de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

7.2 — O contrato podera ser prorrogado por periodos sucessivos, a critério da Administracao,
nos termos da Lei 14.133/2021, respeitado o limite de até 120 (cento e vinte) meses, desde
que sejam comprovados o0 interesse publico, a previsdo contratual e adequacédo

orgcamentéria, em conformidade com a legislacéo vigente.

8. DA GARANTIA

8.1 —A Contratada devera apresentar, antes da assinatura do Contrato, garantia no valor de
5% (cinco por cento) do valor deste Contrato.

8.2 — A garantia devera ser na forma prevista no art. 96 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9. DO PRECO, CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 — O valor total do contrato € de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais),
incluidas todas e quaisquer despesas da Contratada, necessarias a execugdo dos servigos,
bem como despesas com pessoal, visitas técnicas, materiais, transporte, impostos e
obrigac@es sociais e trabalhistas.

9.2 — O valor dos servicos sera orcado pela Contratada em cada caso, em fungéo dos custos
respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, sua
compatibilidade com os precos de mercado. A Contratada devera, ainda, submeter os
valores dos servicos a apreciacdo da Diretoria de Comunicacdo Social da Camara que
decidira quanto a sua aprovacao.

9.3 — A execucgdo desses servigos serd remunerada originalmente da forma abaixo, ainda

levando em consideracao os eventuais descontos e repasses concedidos pela Contratada:
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9.3.1 — Pelo desconto de agéncia de 20% sobre a veiculacédo efetivada, incidente sobre o
valor da midia efetivamente negociada, nos termos das normas padrdo da Atividade
Publicitaria, € pago a agéncia Contratada, pelos veiculos de comunicacdo, conforme item
2.5.1 das Normas-Padrédo da Atividade Publicitaria do CENP (Conselho Executivo das
Normas Padrao).

9.3.2 — Pela taxa de 15% (quinze por cento) sobre os custos de producédo realizada por
terceiros fornecedores de bens e ou servicos decorrentes de criagéo intelectual da agéncia
Contratada;

9.3.3 — Pelos valores constantes da tabela Sinapro de custos, vigente;

9.3.3.1 — Fica a Contratada responsavel pela apresentacdo da tabela SINAPRO , quando a
mesma sofrer alteracdes, permanecendo inalterado o desconto de 90% (noventa por cento)
concedido a Contratante na proposta comercial.

9.4 - Anota NF deverd ser emitida, apdés o término da veiculacdo, contra o CLIENTE
CéamaraMunicipal de Ipatinga e aos cuidados da agéncia emissora do PIl. Deve ser emitida 1
(uma) NF por PI.

9.5 - Os regramentos sobre Notas Fiscais, documentacdo para pagamento entre outros

estdo descritos no Manual de Publicidade, anexo | deste Contrato.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da dotacdo
orcamentarial0.101.001.01.031.0001.2.001 33.90.39.68.00.00 — Publicidade e Propaganda -
Elemento:1 - Subelemento: 30, conforme estabelecido na Lei Orcamentaria Anual do
exercicio de 2025.

10.2 - Fica garantida a disponibilidade financeira para a execucao integral do contrato, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

11. DA PUBLICAGAO

Incumbird a Contratante divulgar o presente instrumento contratual no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133/2021, bem

como no respectivo sitio oficial da internet.
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12. DAS COMPENSAGOES FINANCEIRAS

12.1. No caso de atraso no pagamento, os precos serdo atualizados pelo IPCA- indice Geral
de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro indice que vier a substitui-lo,
calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a do efetivo pagamento;

12.2. A atualizacdo dos precos por atraso de pagamento sO sera feita nos casos em que

ficar comprovada a responsabilidade da Camara Municipal de Ipatinga.

13. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E AS SANGOES

13.1 — Qualquer irregularidade na execucdo do contrato sera formalmente notificada a
CONTRATADA, estabelecendo-se prazos para saneamento.

13.2 - O descumprimento das obrigac6es podera acarretar a aplicacdo de penalidades,
conforme Capitulo |, Titulo IV da Lei 14.133/2021.

14. DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
14.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

14.2. A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

14.1.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracédo subijetiva.

14.2.0 termo de rescisdo, sempre que possivel, seré precedido:

14.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

14.2.3. Indenizac¢des e multa.

14.3. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).
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15 - PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

15.1. A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel. a executar o presente objeto em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
determinacdes de oOrgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, ndo colocando, por
seus atos ou por omissdo, a CONTRATANTE em situacdo de violacdo das leis de
privacidade, em especial, a Lei n” 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD).

15.1.1. Caso exista modificacdo dos textos legais a qual esteja sujeita a CONTRATANTE ou
a CONTRATADA, de forma que sejam impostas mudancas na estrutura do escopo do objeto
ou na execucdo das atividades ligadas a ele, a CONTRATADA deverd adequar-se as
condicdes vigentes.

15.1.2. Se houver alguma disposicdo que impeca a continuidade da execucdo do objeto
conforme as disposi¢cdes acordadas, a CONTRATANTE podera resolvé-lo sem 6nus,
apurando-se 0s servi¢os prestados até a data de encerramento do contrato.

14.2. E vedado o compartilhamento dos dados pessoais objeto de tratamento em raz&o

deste Contrato, salvo hipdteses legais ou expressamente previstas no proprio termo.

16 - VEDAGCOES
16.1. E vedado & CONTRATADA:

16.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira,

16.1.2. interromper a execucao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

17 - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées
contidas na Lei n°® 8.078/1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

18 - DAS ALTERAGOES

18.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pelas disciplinas do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.
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18.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

18.3. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

18.4. O contrato podera ser reajustado na forma prescrita no §87° do artigo 25, inciso V do
artigo 92 da Lei Federal n°. 14.133/21 e caput do artigo 136 do Decreto n°. 4.539/23, de
acordo com o IPCA- indice Geral de Precos ao Consumidor Amplo, do IBGE ou por outro
indice que vier a substitui-lo, calculado “pro-rata tempore” entre a data de vencimento e a do

efetivo pagamento.

19. DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Ipatinga para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacéo,
conforme art. 92 da Lei n° 14.133/2021.

20. ACEITACAO

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, para que

surta seus juridicos e legais efeitos.
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ANEXO | DO CONTRATO

MANUAL DE PUBLICIDADE

SUMARIO

INFORMACOES GERAIS

CANCELAMENTO

FALHAS,COMPENSACOES,REAPLICACOES E BONIFICACOES
COMPROVANTE DE VEICULACAO

EMISSAO DE NOTA FISCAL

CERTIDOES EXIGIDAS

PAGAMENTO
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PARA EMISSAO DA NOTA FISCAL E COMPROVAGAO DE VEICULAGCAO

ATENCAO! A ACEITACAO EM EXECUTAR OS SERVICOS DESTE Pl OBRIGA A
EMPRESA A CUMPRIR, ATE A DATA DA REALIZACAO DO PAGAMENTO, EM RAZAO
DO CONTRATO FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA E A AGENCIA
DE PUBLICIDADE, AS SEGUINTES EXIGENCIAS:

o Estar devidamente cadastrado como fornecedor da Camara Municipal de Ipatinga;

Estar regularmente constituida para executar a atividade para a qual foi

contratada, com QNAE adequado a realizacdo do servico;

Estar regular perante a Receita Federal;

o Estar regular perante o FGTS;

N&o estar inscrito no CADIN do Governo do Estado de Minas Gerais;

Estar regular perante a Fazenda Municipal da sede da empresa;

N&o ter impedimento judicial para contratar com o Poder Publico de todas as esferas;

e Manter o titulo desta obrigacdo em carteira;

Efetuar a apresentacao da nota fiscal e do comprovante de execucao dos servicos

quando solicitados pela agéncia de publicidade.

1. INFORMAQGES GERAIS
1.1 Endereco de entrega e cobranca: o endereco para a entrega de todo documento de

cobranca e de comprovacao da veiculacéo realizada sera o da agéncia de publicidade que
emitiu o PI.

1.2 Documentos que nao forem entregues, conforme orientagdes a seguir, serdo devolvidos
para ajustes ou cancelamento.

1.3 A documentacéo enviada para a agéncia devera ser sempre original.

1.4 E de inteira responsabilidade do veiculo a apresentacdo das declara¢cdes quando houver
alguma imunidade tributaria.

1.5 Empresas optantes pelo Simples ou entidades sem fins lucrativos devem enviar a
declaracdo de isencéo original, em papel timbrado da empresa, com o carimbo do CNPJ,
nome completo e legivel do responsavel, seu cargo, RG, CPF e assinatura e, ainda, deve
constar o carimbo de imunidade fiscal na nota fiscal. A falta desse documento ou do carimbo
na NF acarretara a retencédo do imposto na fonte, de acordo com legislacao vigente, ou,

ainda, a devolucéo do documento fiscal para cancelamento e correcoes.
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1.6 Em caso de pagamento com a retencdo dos impostos, ndo sera possivel a devolucéo de

valores.

2. CANCELAMENTO
2.1 SO serdo aceitos documentos (inclusive NF) da empresa autorizada no PIl. Caso os

documentos corretos ndo sejam apresentados em até 45 dias (ap0s a veiculagao), o PI sera
cancelado.

2.2 O PI sera automaticamente cancelado se os documentos ndo forem apresentados
corretamente no prazo de até 45 dias apoés a veiculagéo.

2.3 Caso o cancelamento seja feito, 0 processo se dara por encerrado e ndo podera haver
nenhuma cobranca futura, ou seja, o veiculo nada mais podera requerer a titulo de

pagamento.

3. FALHAS,COMPENSACOES, REAPLICACOES E BONIFICACOES
3.1 Falhas devem ser deduzidas da nota fiscal.

3.2 N&o serdo aceitas compensacfes de falhas sem a prévia autorizacdo da agéncia,
mediante orientacdo do cliente. Compensacdes feitas sem a autorizacdo da agéncia serao
desconsideradas e abatidas.

3.3 Falhas de bonificacées e reaplicagcdes deverdo ser abatidas do envolvimento pago.
Neste caso, entrar em contato com o funcionario da agéncia responsavel para o célculo e a
aprovacao do abatimento antes da emisséo da nota fiscal.

3.4 Bonificacdes: para as insercoes/impressdoes veiculadas fora do contratado e que
excedam o autorizado, por favor, envie carta de bonificagdo enderecada ao cliente Camara
Municipal de lIpatinga (devidamente datada, carimbada e assinada), por intermédio da
agéncia de publicidade, informando que as insercfes/impressdes excedentes nao serao

cobradas futuramente.

4. COMPROVANTE DE VEICULAGCAO (EXCETO REVISTA E JORNAL)
4.1.1 O comprovante de veiculagcdo devera ser emitido contra 0 mesmo CNPJ do cliente da

NF.

4.1.2 O titulo do relatorio a ser utilizado como comprovante de veiculagdo ndo pode ser

“Mapa de Veiculacdo”, e sim “Comprovante de Veiculacao”.

4.1.3 Deve constar o nome da campanha como constou na OBS do PI, bem como o nimero

dOPI ASSINADO DIGITALMENTE POR
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4.1.4 Deve ser encaminhado aos cuidados da agéncia emissora do PI.

4.1.5 Devem constar o periodo da veiculacdo; o més/ano de exibicdo; os horéarios; e as
datas das veiculagdes (essas informacdes ndo podem ser previsdes, e sim reais).

4.1.6 O comprovante deve ser emitido em papel timbrado ou via sistema, desde que conste
o logo da empresal/veiculo.

4.1.7 Deve ser carimbado (o carimbo deve conter os mesmos dados da NF, da raz&o social,
do CNPJ, do endereco), com nome completo e legivel, assinado pelo responsavel legal do
veiculo que assina ou assinado de forma eletrénica.

4.1.8 Data de emissdo dos comprovantes deve ser ap0s o término da veiculagao.

4.1.9 E obrigatério o envio da tabela de pregos vigente junto com a comprovagao.

4.1.10 E obrigatorio o envio da declaracéo de servigos prestados, conforme anexo

4.1.11 Carta de negociacao, contendo o percentual de desconto concedido, ou contendo a
expressao “conforme valor de tabela de precos”, se ndo houver nenhum desconto.

4.2 REVISTA E JORNAL

4.2.1 Enviar por e-mail(publicidade @camaraipatinga.mg.gov.br) exemplar completo em PDF,
original e com boa qualidade. Enviar duas vias do exemplar fisico, completo, com nome,
data de veiculacédo e o numero de paginas em todas as paginas do veiculo.

4.2.2 Tabela dos precos;

4.2.3 E obrigatério o envio da declaracdo de servicos prestados, conforme anexo (pag. 11)
4.2.4 Carta de negociacéo, contendo o percentual de desconto concedido, ou contendo a
expressao “conforme valor de tabela de precos”, se ndo houver nenhum desconto.

4.3 INTERNET (ALEM DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO DE 4.1.1 A 4.1.11)

4.3.1 Para impulsionamento das redes sociais, o relatorio de entrega das impressdes devera
ser emitido por dia, canal, formato e deve constar a quantidade de impressdes ou cliques ou
views (de acordo com a compra) por dia e o total. Para as diarias, informar também a
guantidade de impressdes entregues.

4.3.2 Para o print de cada formato e pe¢a do anuncio em exibi¢cdo, nele deve constar o nome
do portal e a data da impressédo. Para comprovacdo de diarias, enviar lprint de cada dia
referente as datas autorizadas/veiculadas; e quando for periodo, devera ser 2 prints, sendo
um do 1° dia da veiculacdo e outro do ultimo dia da veiculagéo.

4.3.3 Importante: tanto no relatério de entrega das impressdes quanto nos prints devem

constar as informacfes: nome do cliente; nome da campanha (conforme OBS do PI);
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namero do PI; periodo da veiculacao; portal, ou formato ou peca veiculada e todos devem
ser emitidos em papel timbrado, carimbado com o nome completo e legivel da empresa e
assinado pelo seu responsavel legal ou assinado de forma eletronica.

4.4 TELEVISAO E RADIO (ALEM DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO DE 4.1.1 A 4.1.11)
4.4.1 O relatério de entrega das insercbes devera ser emitido por dia, hora de exibicao,
duracéo, peca e programa exibido.

4.5 MiDIA OOH, DOOH, ELETRéNICA(ALEM DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO

DE 4.1.1 A 4.1.11)

4.5.1 O relatério de entrega das insercdes devera ser detalhado com todas as informacdes
de endereco do local contratado/veiculado e relatério de imagens (em boa qualidade),
comprovando a exibicdo da campanha.

45.2 Para o painel estatico a comprovacdo das fotos devera ser 100%, claras, de
preferéncia tendo luminosidade para que se perceba o local em que o painel esta instalado.
4.5.3. E necessario na prestacdo de contas o endereco de onde cada painel estéa instalado
4.5.4 A comprovacédo de fotos com boa visibilidade (diurnas ou noturnas), no caso de painéis
com iluminacéo.

4.5.5 Também enviar todas as fotos do inicio da campanha e do término da campanha por
e-mail (publicidade@camaraipatinga.mg.gov.br).

4.6 MOBILIARIO URBANO, ABRIGO DE ONIBUS, EVENTOS E DEMAIS MEIOS (ALEM
DE TUDO QUE CONSTA EXIGIDO DE 4.1.1 A 4.1.11)

4.6.1 O relatdrio de entrega das insercdes devera ser detalhado com todas as informacdes

de endereco do local contratado/veiculado e relatério de imagens (em boa qualidade),
comprovando a exibicdo da campanha. Em caso de bussdor, as fotografias comprobatérias
devem ter o numero do 6nibus que veicula, caso o veiculo possua numero, Em caso de
painel, outdoors, ou barramentos é necessario o endereco onde a publicidade institucional
esta sendo veiculada.

4.6.2 A comprovacéo de fotos com boa visibilidade (diurnas ou noturnas), no caso de painéis
com iluminacgéo fotos devem conter o endereco de onde os pain’peisser datadas no inicio da
campanha e no término da campanha.

4.6.3 Também enviar todas as fotos do inicio da campanha e do término da campanha por

email (publicidade@camaraipatinga.mg.gov.br).
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5. EMISSAO DE NOTA FISCAL
5.1 A nota NF devera ser emitida, ap6s o término da veiculacdo, contra o CLIENTE

Céamara

Municipal de Ipatinga e aos cuidados da agéncia emissora do PIl. Deve ser emitida 1 (uma)
NF por PI.

5.2 Enviar a nota fiscal para a agéncia, junto com a comprovacao.

5.3 Os pagamentos somente serdo efetuados mediante documentacdo completa e
correta.

5.4  Deve constar na NF as seguintes informacdes:

a) Descricdo detalhada do servico prestado (ex.: prestacdo de servicos de veiculacdo
conforme autorizag&o ou Pl n°);

b) Conforme consta no Item 6.7 CENP, inserir no campo de informacdes adicionais das
notas fiscais e faturas a seguinte expressdo: “Valor de Referéncia do ‘Desconto Padrao’
(remuneracdo da agéncia — item 1.11 das Normas Padrdo da Atividade Publicitéria): R$ ...
(valor da comissao que consta no PI) ...”;

c) Nome da campanha (conforme cabecalho e OBS do PI) e numero do PI;

d) Vencimento conforme consta no Pl (respeitando o prazo de entrega da NF — item 1.2);
e) Aos cuidados da agéncia... (emissora do PI) ...;

f) Dados bancérios para pagamento ou boleto bancario anexo a nota fiscal.

6. CERTIDOES EXIGIDAS NO ATO DOPAGAMENTO
6.1 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica (Cartdo de CNPJ):

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

6.2 Copia do cadastro de fornecedor da Camara Municipal de Ipatinga (CRC):
https://www.camaraipatinga.mg.gov.br/cadastro-fornecedores

6.3 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido:
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/Certidaolnternet/PJ/Consultar/

6.4 Certificado de Regularidade Fiscal do FGTS:
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

6.5 Certificado de Regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal da sede do veiculo;

6.6 Certiddo de Débitos Tributarios (CDT) emitida pela Secretaria deEstado da Fazenda de

MinasGerais:
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6.7 http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/certidao_debitos/
6.8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas: https://www.tst.jus.br/certidaol
OBSERVACAO:
- AS CERTIDOES DEVEM ESTAR VALIDAS NA DATA DO PAGAMENTO.
- CERTIDOES COM VENCIMENTO PROXIMO DEVEM SER RENOVADAS O QUANTO
ANTES.
- NAHIPOTESE DE VENCEREM, O VEICULO ESTARA SUJEITO A PRORROGAR O
VENCIMENTO DA NOTA FISCAL ATE QUE A PENDENCIA SEJA SANADA.

7. PAGAMENTO
Apos a checagem de valor pelo fiscal de contrato, todo material € enviado para a Comisséo

de Controle Interno para analise e assinatura que reencaminham para a Comunicacao e, €
enviado para a contabilidade.
Os pagamentos serdo realizados em até 10 dias da apresentacdo das comprovacdes

exigidas nos capitulos 4, 5 e 6 deste manual.
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MODELO
Ipatinga, __ de de 202_
DECLARACAO

A (colocar razéo social do veiculo), inscrita no CNPJ sob o numero (CNPJ do veiculo),
sediada no
(colocar endereco completo do veiculo com nome da rua, n°, bairro, cidade, UF e CEP).
Declara sob as penas do Art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que executou servi¢os de
(servico prestado) no periodo (periodo que consta na PI) de acordo com o Pl n®
(numero da PI), da (nome da agéncia), confere com a midia veiculada no (nome do

veiculo).

(Nome e cargo do responsavel) (Nome da empresa) CNPJ:

A DECLARAGCAO DEVERA SER FEITA EM PAPEL TIMBRADO, CARIMBADA E
ASSINADA PELORESPONSAVEL PELA EMPRESA, SENDO ACEITA EM FORMATO
ELETRONICO E NAO HAVENDO NECESSIDADE DE SER RECONHECIDA FIRMA
EM CARTORIO.

,,_
5]

¥
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