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CONTRATO Nº 06/2026 

 

 

Contratação da empresa Instituto Usicultura, CNPJ 

10.727.652/0002-67 referente Locação de espaço físico – foyer, 

teatro, galeria para realização de Sessão Solene, na qual serão 

entregues as homenagens: Título de Cidadania Honorária, 

Medalha do Mérito Legislativo e Medalha Jamil Selim de Sales, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas no 

Termo de Referência, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. O 

evento acontecerá no dia 06 de novembro de 2026, tendo a 

duração de 16 horas (desde a montagem até a desmontagem da 

estrutura do evento), indo de 9h do dia 06/11/2026 à 1h do dia 

07/11/2026. 

 

 

CONTRATANTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE IPATINGA – CMI 

CNPJ: 19.871.680/0001-47 

Praça dos Três Poderes, s/ nº, Centro – Ipatinga/MG – Cep: 35.160-011 

Representante: Werley Glicério Furbino de Araújo 

Cargo: Presidente 

 

CONTRATADA 

INSTITUTO USICULTURA  

CNPJ: 10.727.652/0002-67 

Endereço: Avenida Pedro Linhares Gomes, nº 3900, loja 87, Bairro Horto, Ipatinga/MG – 

CEP: 35.160-090 

Representante: Penélope Rocha Portugal Pereira 

Cargo/Função: Representante Legal 
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DADOS DA LICITAÇÃO 

Processo nº 31/2026 

Inexigibilidade nº 07/2026 

Normas de regência: Lei Federal nº 14.133/2021, Lei Complementar nº 123/2006, 

Resolução nº 1.197/2023, clausulas e condições deste Contrato. 

 

1. OBJETO 

1.1 – O presente contrato tem por objeto a contratação da empresa Instituto Usicultura, 

CNPJ 10.727.652/0002-67 referente Locação de espaço físico – foyer, teatro, galeria para 

realização de Sessão Solene, na qual serão entregues as homenagens: Título de 

Cidadania Honorária, Medalha do Mérito Legislativo e Medalha Jamil Selim de Sales, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas no Termo de Referência, 

nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. O evento acontecerá no dia 06 de novembro 

de 2026, tendo a duração de 16 horas (desde a montagem até a desmontagem da 

estrutura do evento), indo de 9h do dia 06/11/2026 à 1h do dia 07/11/2026. 

1.2 - É inexigível a licitação quanto ao objeto do presente contrato, nos termos do artigo 

74, inciso I. 

 

2. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

2.1 – 10.101.001.01.031.0001.2.003 33903999 0000 - Outros Serviços de Terceiros 

Pessoa Jurídica - Elemento: 18 Sub Elemento: 82. 

 

3. PREÇO E CONDIÇÕES PARA PAGAMENTO 

3.1 – A presente contratação possui o valor de R$28.500,00 (Vinte e oito mil e quinhentos 

reais), conforme detalhamento constante na proposta da CONTRATADA. 

3.2 – No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, 

seguro e outros necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

3.3 – O pagamento será efetuado, após a execução e recebimento do objeto contratado, 

por depósito bancário, nos termos do item 7.12 do Termo de Referência anexo ao 
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Contrato. O prazo para o pagamento será de até 5 (cinco) dias a partir do protocolo da 

liquidação da despesa junto a área financeira da CMI, observadas a periodicidade, as 

demais disposições constantes do Termo de Referência e a ordem cronológica 

estabelecida conforme o art. 141 da Lei Federal nº 14.133/2021 

3.3.1 – A CMI não efetuará pagamento antecipado, excetuada prévia justificativa 

constante do processo administrativo, na forma do art. 145 da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

3.4 – A CONTRATADA deverá emitir a nota fiscal e documentos equivalentes em inteira 

conformidade com as exigências legais e contratuais, especialmente com as de natureza 

fiscal, com destaque, quando exigíveis, das retenções tributárias. 

3.4.1 – As notas fiscais e documentos equivalentes deverão ser encaminhadas ao 

email gerencia.integracao@camaraipatinga.mg.gov.br, para instauração do 

procedimento pertinente e posterior envio desse ao gestor para liquidação. 

3.4.2 – O recebimento formal do objeto do contrato e a liquidação da despesa serão 

realizados pelo gestor do contrato apenas após reconhecimento formal de que a 

execução do objeto se deu de forma efetiva, satisfatória e atendeu a todas as 

condições contratuais. 

3.4.3 – A CMI se reserva o direito de não receber objeto executado em desacordo com 

as especificações e condições constantes do termo de referência, podendo rescindir a 

contratação e aplicar as penalidades previstas neste contrato e na legislação 

pertinente. 

3.5 – Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes à 

contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa de 

responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, o pagamento ficará sobrestado até que a 

CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, não acarretando qualquer ônus para 

a CMI. 

3.6 – O pagamento realizado pela CMI não implicará prejuízo de a CONTRATADA reparar 

toda e qualquer falha que se apurar na execução do objeto, nem excluirá as 

responsabilidades de que tratam a Lei Federal nº 14.133/21, o Código de Defesa do 

Consumidor e/ou demais normas aplicáveis ao caso, observados os prazos legais 

pertinentes. 

3.7 – O pagamento efetuado não implicará, ainda, reconhecimento pela CMI de 

adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente às obrigações (previdenciárias, 
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sociais, trabalhistas, tributárias, fiscais ou quaisquer outras) que lhe são devidas em 

decorrência da execução do objeto nem novação em relação a qualquer regra constante 

das especificações desta contratação. 

3.8 – No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos à CONTRATADA 

serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data 

de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice INPC (Índice Nacional de Preços 

ao Consumidor), salvo disposição em sentido contrário no termo de referência, o qual 

poderá estipular índice(s) específico(s) ou setorial(ais), em conformidade com a realidade 

de mercado dos respectivos insumos. 

3.9 – Os critérios e a periodicidade da medição, quando cabíveis, estarão previstos no 

Termo de Referência. 

3.10 – A CONTRATANTE fica responsável pelo pagamento de taxa no valor de R$ 

1250,00(hum mil e duzentos e cinquenta reais) por cada hora ou fração que exceda a 

definição da programação, disposta no item 1.1 do Termo de Referência. 

 

4. RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE DO OBJETO 

4.1 – Os prazos de início das etapas de execução, conclusão, entrega, observação e 

recebimento definitivo serão feitos, quando for o caso, na forma, nas condições e nos 

prazos definidos no Termo de Referência. 

 

5. REAJUSTE E REVISÃO DOS PREÇOS 

5.1 - Não se aplica. 

 

6. REGIME DE EXECUÇÃO OU FORMA DE FORNECIMENTO 

6.1 – O regime de execução ou a forma de fornecimento será aquela prevista no Termo 

de Referência. 
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7. GARANTIA DO OBJETO E CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA 

TÉCNICA 

7.1 – Não haverá exigência de garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei 

nº 14.133/21, conforme previsto no Termo de Referência. 

 

8. DA FISCALIZAÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 

8.1 – A execução do serviço será acompanhada e fiscalizada pale Diretoria de Integração 

com a Comunidade, na pessoa do seu diretor, Marcos Vinicius de Oliveira Almeida 

(gestor), e dos servidores Alexandre Paulino de Castro (fiscal) e Marli Andrade (suplente); 

8.2 – A fiscalização será exercida no interesse da CMI, não excluindo ou reduzindo a 

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade e, na sua ocorrência, não implicará corresponsabilidade da CMI ou de seus 

agentes e prepostos. 

8.3 – Quaisquer exigências da fiscalização, inerentes ao objeto contratado, deverão ser 

prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem ônus adicionais para a CMI. 

 

9. OBRIGAÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL DE IPATINGA 

9.1 – São obrigações da CMI: 

9.2.1 – Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, podendo sustar ou recusar o 

serviço de locação que estiver em desacordo com a especificação apresentada; 

9.2.2 – Fiscalizar se o serviço está sendo prestado, conforme as especificações e 

exigências estabelecidas no Contrato; 

9.2.3 – Proporcionar todas as facilidades necessárias à Contratada, inclusive 

comunicando por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração e 

endereço de cobrança, bem como, qualquer ocorrência relacionada com a prestação do 

serviço contratado; 

9.2.4 – Instaurar procedimento administrativo para apurar o agente causador do 

cancelamento e sua regular responsabilização, com conseqüente devolução ao erário do 

valor dispendido, no caso de cancelamento por parte da Contratante e diante da 

necessidade de evitar prejuízos à Administração;  

9.2.5 – Emitir nota de empenho a favor da Contratada; 
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9.2.6 – Realizar o pagamento dos serviços previstos, nos termos deste Contrato;  

9.2.7 – Realizar uma vistoria nas dependências do local e nos equipamentos em horário a 

ser estabelecido pelas partes no dia do evento. A vistoria deve ser comprovada mediante 

documentação assinada por funcionários da Câmara de Ipatinga e por 01 (um) funcionário 

designado pela Contratada. 

9.2.8 – A CONTRATANTE deverá providenciar todas as licenças devidas para a 

realização do evento. 

9.2.9. A CONTRATANTE se obriga a respeitar a lotação máxima do espaço locado, 

respondendo individual e exclusivamente por todos os danos que advierem da 

inobservância dessa obrigação. 

9.2.9.1 Considera-se a lotação máxima do espaço para 716 lugares, sendo 478 lugares 

na plateia, e 238 lugares no balcão, conforme previsão do “Regulamento de Locação e 

Utilização dos Espaços do Instituto USIMINAS”. 

 

9.2.10. A CONTRATANTE se compromete a garantir a integridade física de todos os 

participantes do evento, assim como de toda a infraestrutura do espaço locado e de seus 

equipamentos, respondendo individualmente pelos danos que advierem da inobservância 

dessa regra, exceto nos casos em que haja responsabilidade civil da CONTRATADA por 

vícios estruturais ou sua negligência própria em relação à manutenção do espaço. 

 

9.2.11. A CONTRATANTE se compromete a cumprir integralmente as disposições do 

“Regulamento de Locação e Utilização dos Espaços do Instituto USIMINAS”, anexo a este 

Contrato e que dele faz parte integrante independentemente de sua transcrição, inclusive 

no que diz respeito aos atos preparatórios do evento, excetuando-se as disposições que 

eventualmente conflitem com a Lei nº 14.133/2021, com o Contrato ou com o Termo de 

Referência, anexo ao Contrato. 

 

9.2.12. A CONTRATANTE se compromete a utilizar o espaço locado e sua infraestrutura 

conforme contratado, assumindo todos os ônus e encargos decorrentes de sua utilização 

por período de tempo superior ao contratado, fixando-se, desde já, que será cobrado o 

valor de R$1.250,00 por minuto ou hora excedente do período contratado. 
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10. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1 – São obrigações da CONTRATADA: 

10.1.1 – Cumprir com o horário estipulado pela Contratante, sendo que o atraso 

injustificado na execução dos serviços implicará a aplicação das sanções previstas 

neste Contrato; 

10.1.2 – Prestar os serviços de acordo com as especificações deste Termo; 

10.1.3 – Substituir os serviços que, porventura apresentar defeito durante ou antes da 

solenidade; 

10.1.4 – Arcar com todas as despesas originadas pela prestação dos serviços, objeto 

deste Termo e que sejam de sua responsabilidade; 

10.1.5 – Responsabilizar-se por possíveis danos causados à Câmara Municipal de 

Ipatinga ou a terceiros, inclusive, por qualquer de seus empregados ou prepostos, 

desde que devidamente comprovados; 

10.1.6 – Efetuar o pagamento regular dos tributos que incidirem sobre o Contrato ou 

atividades que constituem seu objeto; 

10.1.7 – Cumprir com as obrigações impostas pela legislação trabalhista e 

previdenciária vigente, pertinentes ao pessoal contratado para a execução dos 

serviços; 

10.1.8 – Não transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, 

sem prévia e expressa anuência da Contratante; 

10.1.9 – Abastecer os banheiros com papel toalha e papel higiênico durante toda a 

realização do evento, mantendo-os limpos;  

10.1.10 – Concluir os serviços que se fizerem necessários para realização do evento 

01 (uma) hora antes da realização do evento, ou seja, às 18h30;  

10.1.11 – Disponibilizar o espaço no dia do evento em condições de uso, a partir das 

9h para organização da estrutura do evento; 

10.1.12 – Designar pessoal necessário para acompanhar servidores da Câmara em 

vistoria do local e dos equipamentos, em horário a ser estabelecido pelas partes no dia 

do evento. 

10.1.13 – Designar pessoal necessário para reunião de produção, em dia e hora 

definido entre as partes, no período de 20 a 30 dias de antecedência do evento. 
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11. ADITAMENTO 

11.1 – Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina do Capítulo VII do 

Título III da Lei Federal nº 14.133/2021. 

11.2 – A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 

acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco 

por cento) do valor inicial atualizado do contrato. 

11.3 – As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes 

poderão exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 

contrato. 

11.4 – Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por 

simples apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, como nas seguintes 

situações: 

11.4.1 – variação do valor contratual para fazer face ao reajuste ou à repactuação de 

preços previstos no próprio contrato; 

11.4.2 – atualizações, compensações ou penalizações financeiras decorrentes das 

condições de pagamento previstas no contrato;  

11.4.3 – alterações na razão ou na denominação social da contratada;  

11.4.4 – empenho de dotações orçamentárias. 

 

12. CAUSAS DE EXTINÇÃO DO CONTRATO 

12.1 – O presente Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas no art. 137 da 

Lei Federal nº 14.133/2021, com as conseqüências indicadas no art. 139 da mesma Lei, 

sem prejuízo das sanções aplicáveis. 

12.2 – Este contrato também poderá ser extinto: 

 a) pelo decurso de seu prazo de vigência; 

 b) pelo integral cumprimento do seu objeto, atestado pelo gestor do contrato; 

c) por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo, desde que haja 

conveniência para a CMI; 

 d) por determinação judicial; 

 e) por ato unilateral da CMI. 

12.3 – A rescisão unilateral do contrato poderá ocorrer cumulativamente com a aplicação 

de multa e de outras penalidades prevista em lei. 
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12.4 – Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 

CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa. 

12.5 – A extinção determinada por ato unilateral da Administração e a extinção 

consensual deverão ser precedidas de autorização escrita e fundamentada da autoridade 

competente e reduzidas a termo no respectivo processo. 

13. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

13.1 – Pela inexecução total ou parcial deste contrato poderá a CMI aplicar à 

CONTRATADA, além das demais cominações legais pertinentes, as seguintes sanções: 

 a) advertência; 

b) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na execução do objeto 

ou por dia de atraso no cumprimento contratual ou legal, até o 30º (trigésimo) dia, 

calculada sobre o preço total contratado, por ocorrências; 

c) multa de até 10% (dez por cento) calculada sobre o preço total contratado, no caso 

de atraso superior a 30 (trinta) dias na execução do objeto ou no cumprimento de 

obrigação contratual ou legal; 

d) multa de até 30% (trinta por cento) calculada sobre o preço total contratado, na 

hipótese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa à 

sua rescisão, bem como nos demais casos de descumprimentos contratual; 

e) impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública do município de 

Ipatinga pelo prazo de até 3 (três) anos; 

f) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar no âmbito da Administração 

Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínino de 3 (três) 

anos e máximo de 6 (seis) anos. 

13.2 – Mediante justificativa e fundamentação expressa no ato decisório, a multa poderá 

ter seu valor reduzido para adequar-se à proporcionalidade da infração. 

13.3 – Os valores das multas aplicadas poderão ser deduzidos dos pagamentos devidos 

pela CMI ou da garantia contratual, se houver. 

13.4 – Em face da gravidade da infração, poderão ser aplicadas as penalidades definidas 

nas letras "a", “e” e “f” cumulativamente com a multa cabível. 

13.5 – As penalidades somente serão aplicadas após regular processo administrativo, em 

que se garantirá a observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa, na 

forma e nos prazos previstos em lei. 
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13.6 – Para os fins da cláusula 13.1, entende-se por “preço total do contrato” aquele 

assim indicado na proposta comercial da Contratada. 

13.7 – A personalidade jurídica da CONTRATADA poderá ser desconsiderada sempre 

que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos 

ilícitos previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, 

todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus 

administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou 

à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, 

com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a 

obrigatoriedade de análise jurídica prévia 

13.8 – A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, 

a obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante. 

13.9 – Em caso de descumprimento contratual pela CONTRATANTE, serão aplicadas as 

sanções previstas no Regulamento de Locação e Utilização dos Espaços do Instituto 

USIMINAS, que constitui anexo do presente instrumento e dele faz parte 

independentemente de sua transcrição. 

 

14. PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS 

14.1 – A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicável a executar o presente objeto em 

conformidade com a legislação vigente sobre Proteção de Dados Pessoais e as 

determinações de órgãos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, não colocando, por 

seus atos ou por omissão, a CMI em situação de violação das leis de privacidade, em 

especial, a Lei n'’ 13.709/2018 – Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

14.1.1 – Caso exista modificação dos textos legais à qual esteja sujeita a CMI ou a 

CONTRATADA, de forma que sejam impostas mudanças na estrutura do escopo do 

objeto ou na execução das atividades ligadas a ele, a CONTRATADA deverá adequar-

se às condições vigentes.  

14.1.2 – Se houver alguma disposição que impeça a continuidade da execução do 

objeto conforme as disposições acordadas, a CMI poderá resolvê-lo sem ônus, 

apurando-se os serviços prestados até a data de encerramento do contrato.  
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14.2 – É vedado o compartilhamento dos dados pessoais objeto de tratamento em razão 

deste Contrato, salvo hipóteses legais ou expressamente previstas no próprio termo. 

 

15. VEDAÇÕES 

15.1 – É vedado à CONTRATADA: 

15.1.1 – caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação 

financeira; 

15.1.2 – interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte 

da CMI, salvo nos casos previstos em lei. 

 

16. DOS CASOS OMISSOS 

16.1 – Os casos omissos serão decididos pela CMI, segundo as disposições contidas na 

Lei Federal nº 14.133/2021 e nas demais normas federais de licitações e contratos 

administrativos. 

 

17. DA PUBLICAÇÃO 

17.1 – Incumbirá à CMI providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, na forma 

e no prazo previstos no art. 94, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

18. DA VIGÊNCIA 

18.1 – O prazo de vigência do contrato terá início a contar da data da última assinatura, 

até o dia 31/12/2025. 

 

19. DO FORO 

19.1 – Fica eleito o foro da Comarca de Ipatinga, Minas Gerais, para dirimir as dúvidas 

oriundas deste contrato. 
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20. ACEITAÇÃO 

20.1 – E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente contrato, 

para que surta seus jurídicos e legais efeitos. 

 

Ipatinga, data da última assinatura. 

 

 

 

Werley Glicério Furbino de Araújo 

Presidente – Câmara Municipal de Ipatinga 

 

 

 

Penélope Rocha Portugal Pereira  
Representante Instituto Usicultura 
 

 

 

Visto Assessoria Jurídica da CMI 

 

 

Gustavo M
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TERMO DE REFERÊNCIA

Locação Espaço para Sessão Solene de entrega Títulos e Medalhas

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1 – Locação de espaço físico – foyer, teatro e galeria – do Centro Cultural Usiminas para 

realização de Sessão Solene, na qual serão entregues as homenagens: Título de Cidadania 

Honorária,  Medalha  do  Mérito  Legislativo  e  Medalha  Jamil  Selim  de  Sales,  conforme 

condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, nos termos da Lei 

Federal nº 14.133/2021. O evento acontecerá no dia 06 de novembro de 2026, tendo a 

duração de 16 horas (desde a montagem até a desmontagem da estrutura do evento), indo 

de 9h do dia 06/11/2026 à 1h do dia 07/11/2026.

1.2 – Cronograma do Evento

Atividade Início Fim Duração

Montagem de estrutura e decoração, ensaio cerimonial 9h 17h 8h

Intervalo da equipe técnica 17h 18h 1h

Recepção dos homenageados/vereadores 18h 19h 1h

Recepção convidados 18h30 19h15 0h45

Cerimônia (auditório) 19h15 20h45 1h30

Coquetel (galeria e foyer) 20h45 22h45 2h

Desmontagem do evento 22h45 1h – 20/09 2h15

1.3 - O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 

Resolução n° 1197/2023. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

A  Câmara  Municipal  de  Ipatinga  realiza  Sessão  Solene  anualmente  para  entrega  de 

homenagens, conforme estabelecido no Regimento Interno e nas Resoluções n.ºs 38/1973, 

281/1998 e 647/2013, para tanto necessita de espaço adequado para realização do evento, 

que  terá  o  número  de  cinquenta  e  sete  (57)  homenageados,  contando  com o  total  de 

1
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seiscentas  (600)  pessoas  no  total,  com  homenageados,  vereadores,  convidados  e 

autoridades. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERANDO ADEQUAÇÃO DO 

ESPAÇO E ECONOMICIDADE

O Centro Cultural Usiminas possui espaço adequado para receber o evento, comportando 

seiscentas (600) pessoas em seu teatro,  possuindo palco com dimensões ideais para a 

entrega  das  homenagens  e  possuindo  local  contíguo  para  o  coquetel  (foyer  e  galeria). 

Outros  locais,  como  clubes  e  salões  de  festas  no  município,  não  correspondem  com 

espaços  adequados,  sendo  necessário,  além  do  pagamento  pelo  espaço,  gastos  com 

aluguel  de cadeiras,  sonorização e outros equipamentos.  Portanto,  a locação do Centro 

Cultural  Usiminas  atende  o  evento  em  sua  totalidade  (solenidade  de  entrega  de 

homenagens e realização do coquetel), garantindo maior segurança na realização do evento 

e economia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1 – O referido local deverá possuir, no mínimo, as seguintes características: 

- Palco com no mínimo 480m², [necessário para acomodar mesa de honra com 07 (sete) 

lugares (mesa diretora e autoridades convidadas), cadeiras para os demais vereadores e 

estrutura  com cadeiras  para  os  57  homenageados (12m x  4m),  área  para  entrega das 

homenagens, tribuna, mastros de bandeiras e conjunto musical]; 

- Auditório com no mínimo 600 (seiscentas) poltronas;

- Acessibilidade para portadores de necessidades especiais;

- Serviços de limpeza do local; 

- Cozinha para serviço de buffet; 

- Saídas de emergências; 

- Banheiros masculino e feminino;

- Equipamentos cenotécnicos e de sonorização modernos;

- Tratamento acústico;

- Operadores dos serviços de som e iluminação; 

- Quatro (04) camarins (necessários para autoridades, vereadores e homenageados);

- Tribuna; 

- Bandeiras do Brasil, de Minas Gerais e de Ipatinga e seus respectivos suportes; 

- Local para recepção, serviço de buffet e palco para apresentação artística; 

- Porteiro(a).
2
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4.2 – Não será admitida a subcontratação do objeto contratual; 

4.3 – Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei 

14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

5.1 – A Contratada deverá cumprir com o horário estipulado pela Contratante, sendo que o 

atraso injustificado na execução dos serviços implicará a aplicação das sanções previstas 

neste Contrato; 

5.2 – Prestar os serviços de acordo com as especificações deste Termo; 

5.3  –  Substituir  os  serviços  que,  porventura  apresentarem defeito  durante  ou  antes  da 

solenidade; 

5.4 – Arcar com todas as despesas originadas pela prestação dos serviços, objeto deste 

Termo; 

5.5 – Responsabilizar-se por possíveis danos causados à Câmara Municipal de Ipatinga ou 

a  terceiros,  inclusive,  por  qualquer  de  seus  empregados  ou  prepostos,  desde  que 

devidamente comprovados; 

5.6 – Efetuar o pagamento regular dos tributos que incidirem sobre o Contrato ou atividades 

que constituem seu objeto; 

5.7  –  Cumprir  com  as  obrigações  impostas  pela  legislação  trabalhista  e  previdenciária 

vigente, pertinentes ao pessoal contratado para a execução dos serviços; 

5.8 – Não transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem 

prévia e expressa anuência da Contratante; 

5.9 – Abastecer os banheiros com papel toalha e papel higiênico durante toda a realização 

do evento, mantendo-os limpos; 

5.10 – Concluir os serviços que se fizerem necessários para realização do evento 02 (duas) 

hora antes da realização do evento, ou seja, às 17h; 

5.11 – Disponibilizar o espaço no dia do evento em condições de uso, a partir das 9h para 

organização da estrutura do evento; 

5.12 – Designar pessoal necessário para acompanhar servidores da Câmara em vistoria do 

local e dos equipamentos, em horário a ser estabelecido pelas partes no dia do evento. 

5.13 – Designar pessoal necessário para reunião de produção, em dia e hora definido entre 

as partes, no período de 20 a 30 dias de antecedência do evento.

3
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6. MODELO DE GESTÃO DA CONTRATAÇÃO

6.1 – A execução do serviço será acompanhada e fiscalizada pela Gerência de Integração 

com a Comunidade, nas pessoas dos servidores  Alexandre Paulino de Castro e Marli 

Teixeira de Andrade Franco;

6.2 – A Contratante deverá proporcionar todas as facilidades necessárias à Contratada, 

inclusive comunicando por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração 

e endereço de cobrança, bem como, qualquer ocorrência relacionada com a prestação do 

serviço contratado; 

6.3 – Providenciar todas as licenças devidas para a realização do evento.

6.4 – Realizar uma vistoria nas dependências do local e nos equipamentos em horário a ser 

estabelecido  pelas  partes  no  dia  do  evento.  A  vistoria  deve  ser  comprovada  mediante 

documentação assinada por funcionários da Câmara de Ipatinga e por 01 (um) funcionário 

designado pela Contratada. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

7.1 – A avaliação da execução do objeto utilizará o Instrumento de Medição de Resultado 

(IMR), ou documento equivalente, adotado pela Gerência de Integração com a Comunidade; 

7.2  –  Será  indicada  a  retenção  ou  glosa  no  pagamento,  proporcional  à  irregularidade 

verificada, sem prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 – não produzir os resultados acordados;  

7.2.2 – deixar  de executar,  ou não executar  com a qualidade mínima exigida o serviço 

contratado; ou

7.2.3 – deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, 

ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

7.3 – A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros mecanismos para 

a avaliação da prestação dos serviços.

Do recebimento

7.4 – O serviço será recebido, provisoriamente, logo após a  vistoria nas dependências do 

local e nos equipamentos, mediante verificação do cumprimento das exigências de caráter 

técnico. (Art. 140, I, a , da Lei nº 14.133  )  .
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7.4.1 – A empresa contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, 

às suas expensas, no total ou em parte, os defeitos, vícios ou incorreções detectados na 

vistoria, até duas (02) horas antes do evento, ou seja, até às 17h;

7.4.2 – O serviço poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações  constantes  neste  Termo  de  Referência  e  na  proposta,  sem  prejuízo  da 

aplicação das penalidades.

7.5 – O serviço será recebido definitivamente no prazo de até 2 (dois) dias, contados do 

recebimento provisório, após a verificação da qualidade do serviço, seguido de:

7.5.1 – Envio da documentação pertinente ao setor de contabilidade para a formalização dos 

procedimentos de liquidação e pagamento. 

7.6 – O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez 

e  pela  segurança  do  serviço  nem  a  responsabilidade  ético-profissional  pela  perfeita 

execução do contrato.

Liquidação

7.7 – Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 05 

(cinco)  dias  úteis  para  fins  de liquidação,  na forma desta  seção,  prorrogáveis  por  igual 

período.

7.8 – Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissão;

c) Dados da contratante;

d) Valor a pagar; e

e) Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

7.9 – Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem 

ônus à contratante.

5
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Prazo de pagamento

7.10 – O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 05 (cinco) dias úteis, contados 

da finalização da liquidação da despesa;

7.11  –  No  caso  de  atraso  pela  Contratante,  os  valores  devidos  ao  contratado  serão 

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua 

efetiva realização, mediante aplicação do índice IPCA de correção monetária.

Forma de pagamento

7.12 –  O pagamento será realizado através de ordem bancária,  para crédito em banco, 

agência e conta-corrente indicados pelo contratado;

7.12.1 – Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento.

7.13 – Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável.

7.13.1 – Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, 

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos 

na legislação vigente.

7.14  –  O  contratado  regularmente  optante  pelo  Simples  Nacional,  nos  termos  da  Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

8.1  –  O  fornecedor  será  selecionado  por  meio  da  realização  de  procedimento  de 

inexigibilidade. 

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

9.1- As  despesas  decorrentes  da  presente  contratação  correrão  à  conta  de  recursos 

específicos consignados no Orçamento da Câmara Municipal de Ipatinga.

9.1.1- A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

- Elemento: 18       Subelemento: 82 - 33.90.39.99.00.00 (Outros serviços de terceiros - PJ)
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10. DA ESTIMATIVA DO VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO

10.1- O valor para esta contratação é de R$28.500,00 (Vinte e Oito Mil e Quinhentos Reais).

Ipatinga, 03 de fevereiro de 2026

Elaboração:

Alexandre Paulino de Castro Marli Teixeira de Andrade Franco

Aprovação:

Edson Rodrigues da Costa Werley Glicério Furbino de Araújo

Superintendente Geral Presidente/Ordenador de Despesa
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REGULAMENTO DE LOCAÇÃO E UTILIZAÇÃO DOS ESPAÇOS DO INSTITUTO USIMINAS 

 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

Art. 1 - Os procedimentos atinentes à locação e utilização do Centro Cultural Usiminas, do Teatro Zélia Olguin e dos seus respectivos espaços são 

disciplinados pelo presente Regulamento e pelas normas complementares expedidas pelo Instituto Usiminas. 

Art. 2 – A sigla CCU no texto do presente regulamento corresponde à denominação Centro Cultural Usiminas e TZO corresponde à Teatro Zélia 

Olguin. 

CAPÍTULO II 

DO OBJETO DO REGULAMENTO 

Art. 3 - O presente Regulamento visa uniformizar os procedimentos atinentes à locação do Centro Cultural Usiminas, do Teatro Zélia Olguin e 

dos respectivos espaços, e a ele deverão se submeter todas as pessoas físicas ou jurídicas que vierem a utilizar os espaços mencionados neste 

ato normativo. 

CAPÍTULO III 

DO PEDIDO DE LOCAÇÃO 

Art. 4 - Os pedidos de locação do Centro Cultural Usiminas, do Teatro Zélia Olguin e dos respectivos espaços deverão ser feitos através do site 

(https://www.institutousiminas.com/locacao/).preenchendo o formulário de solicitação de pauta que será dirigido ao Setor de Programação, 

contendo todos os dados necessários à avaliação. 

§ 1º. Os espaços somente serão cedidos para espetáculos e eventos de natureza cultural e congêneres, seminários, congressos, feiras, colações 

de grau e aqueles de interesse específico do Instituto Usiminas. 

§ 2º. É vedada a utilização dos espaços do Centro Cultural Usiminas e do Teatro Zélia Olguin para a realização de eventos de conotação religiosa 

doutrinária, ou de caráter político-partidário e as que possam colocar em risco a segurança ou a ordem pública. 

§3º. Serão analisadas somente as propostas que contenham a especificação do evento a ser realizado, recebidas através do site do Instituto 

Usiminas (https://www.institutousiminas.com/locacao/). 

§ 4 º Havendo disponibilidade no período solicitado e cumpridos todos os requisitos acima indicados para ocupação dos espaços, o Setor de 

Programação enviará e-mail com as informações necessárias para elaboração do contrato, incluindo o presente regulamento e o Procedimento 

de Bilheteria, como ANEXO 1,  

Art. 5 – A Locação dos espaços somente estará confirmada após o recebimento pelo Setor de Programação, por e-mail, dos seguintes 

documentos: 

§ 1º. Formulário com as informações para o evento e contrato, devidamente preenchido; 

§ 2º No caso de pessoa jurídica, cópia do CNPJ, contrato social ou estatuto, ata de assembleia nomeando a presidência ou diretoria competente, 

procuração para representante legal da Empresa (quando necessário) e cópia da carteira de identidade e do CPF do representante legal; 

§ 3º No caso de pessoa física, cópia de carteira de identidade, do CPF e comprovante de endereço. 

Art. 6 – No que tange ao pedido de locação, reserva e elaboração do contrato, deve-se observar as seguintes regras: 

§ 1º O Formulário de Dados para Elaboração de Contrato deverão ser enviados por e-mail para o Setor de Programação do Instituto Usiminas 

em até 48h (quarenta e oito horas) após o envio do e-mail, pelo Instituto Usiminas, com as instruções para confirmação da pauta; 

§ 2º. O LOCATÁRIO  receberá o contrato para assinatura eletrônica por e-mail. Todos os signatários reconhecem que este instrumento tem plena 

validade em formato eletrônico, sendo equiparado ao documento físico para todos os efeitos legais, reconhecendo e declarando os signatários, 

à vista do disposto no artigo 6º do Decreto nº 10.278/20, que qualquer um dos meios elencados a seguir é um meio escolhido de mútuo acordo 

por todas as partes como apto a comprovar autoria e integridade do instrumento, e conferir-lhe pleno efeito legal, como se documento físico 
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fosse: (i) assinatura deste Instrumento em meio eletrônico via certificados eletrônicos emitidos pela ICP-Brasil (ii) assinatura deste Instrumento 

em meio eletrônico na plataforma DOCUSIGN  (https://apps.docusign.com/send/home) ou (iii) assinatura deste Instrumento em meio eletrônico 

em outra plataforma digital pela qual seja possível a comprovação de consentimento das partes ou de seus representantes legais, ainda que não 

ocorra via certificados eletrônicos emitidos pela ICP-Brasil ou por assinatura na plataforma DOCUSIGN. Em qualquer dos casos, as Partes 

concordam e reconhecem, nos termos do art. 10, § 2º, da Medida Provisória nº 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 (“MP nº 2.200-2”), a 

autenticidade, eficácia, veracidade e validade deste Instrumento e seus anexos, assinado de forma eletrônica pelas Partes, ou por meio de 

certificados eletrônicos, ainda que sejam certificados eletrônicos não emitidos pela ICP-Brasil.  

§3°  A assinatura deve ser feita pelas partes  em até 5 dias  do recebimento do e-mail. 

CAPÍTULO IV 

DA LOTAÇÃO DO TEATRO, DO FOYER E JARDIM 

Art. 7 - Para todos os eventos deverá ser observada a lotação máxima dos espaços assim definida: 

• Teatro do Centro Cultural Usiminas: 

Plateia: 478 lugares 

Balcão: 238 lugares 

Total: 716 lugares 

• Teatro Zélia Olguin: 

Plateia: 206 lugares 

Total: 206 lugares 

§ 1º. Por medida de segurança é expressamente vedado o uso de cadeiras extras dentro dos Teatros. O Locatário não poderá, em nenhuma 

circunstância, autorizar o acesso de público acima da lotação definida no caput desse artigo. 

§ 2º. O Instituto Usiminas, observados critérios e recomendações técnicas, poderá bloquear a locação de setores dos Teatros objetivando 

preservar o público de inadequadas condições de visão e/ou audição. 

§3º. Nos eventos com locação de equipamentos, mesa de som, luz e vídeo, estes deverão ser instalados em local próprio, determinado pelo 

Chefe de Palco dos Teatros. 

§4º. O Teatro do CCU possui área reservada para acomodação de 10 (dez) cadeirantes na plateia (térreo), após a fileira “P”, e o Teatro Zélia 

Olguin possui área reservada para acomodação de 04 (quatro) cadeirantes na primeira fila, nas laterais do teatro. 

Art. 8 – Além da lotação máxima do Teatro do CCU (716 lugares), será permitido, em caso de transmissão simultânea, o limite máximo de 200 

cadeiras no Foyer para público adicional. 

Art. 9 – Para locação exclusiva do Foyer, Jardins interno e externo, Área de Coquetel, a lotação máxima será avaliada pela equipe do Instituto 

Usiminas após repasse pelo produtor do formato do evento. 

Art. 10 – As taxas mínimas e de locação do espaço (inclusive para eventos fechados) serão aplicadas de acordo com a tabela oficial do Instituto 

Usiminas. 

§1º. Nossos serviços de palco incluem equipamentos técnicos de som, luz e projeção (verificar disponibilidade no rider técnico no endereço 

https://www.institutousiminas.com/espacos-culturais/infraestrutura/), apoio técnico, apoio de produção, venda e impressão de ingressos, 

limpeza e vigilância. 

§ 2º. Nos casos de cessões de apoio, o logotipo do Instituto Usiminas entrará obrigatoriamente como Apoio Cultural nas peças de divulgação. 

§ 3º. Em caso de sessão extra para eventos com vendas de ingressos, será cobrado o percentual de 15% da renda bruta apurada em borderô na 

sessão extra. Para estes casos, o Instituto Usiminas poderá ceder 2 horas adicionais à produção do evento, sem cobrança de hora extra; 

§ 4º. Em caso de mais de uma sessão para eventos fechados, será cobrada a porcentagem de 20% da taxa de locação para a sessão adicional, 

incluindo mais 2 horas adicionais além da diária, sem cobrança do valor de hora extra; 
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§5º. Casos não previstos neste artigo serão decididos pela Direção do Instituto Usiminas. 

Art.11 – Ficam liberadas para o produtor 28 cortesias por espetáculo no Teatro do CCU e 06 Cortesias por espetáculo do TZO que, não sendo 

utilizadas, deverão ser devolvidas em tempo hábil ao Instituto Usiminas para serem colocadas à venda. 

§1º. Caso o produtor necessite de um número de cortesias superior ao estipulado neste artigo, poderá solicitá-las via e-mail ao Setor Financeiro 

do Instituto Usiminas (financeiroinstitutousiminas@usiminas.com). Será cobrada a taxa de 15% sobre o valor de inteira de cada cortesia extra 

emitida; 

Art.12 – Ficam liberadas para o Instituto Usiminas 42 cortesias por espetáculo no Teatro do CCU e 10 cortesias por espetáculo no TZO que, não 

sendo utilizadas, deverão ser devolvidas em tempo hábil ao Instituto Usiminas para serem colocadas à venda. 

 

CAPÍTULO V 

DA INSTRANSFERIBILIDADE DO OBJETO DA LOCAÇÃO 

Art. 13 - O LOCATÁRIO não poderá, em hipótese alguma, ceder ou transferir, no todo ou em parte, os direitos relativos ao contrato ou mudar 

sua destinação, sob pena de rescisão, passando o Instituto Usiminas a ter direito, neste caso, ao recebimento da multa prevista neste 

Regulamento e à indenização de perdas e danos. 

Art. 14 - Expirado o prazo estipulado em contrato, a locação se extingue de pleno direito, independente de notificação ou interpelação judicial 

ou extrajudicial, retornando para o Instituto, automaticamente, a posse do espaço cedido. 

 

CAPÍTULO VI 

DAS AUTORIZAÇÕES, LICENÇAS E DIREITOS AUTORAIS 

Art. 15 – Será de responsabilidade do Locatário obter de entidades fiscalizadoras e arrecadadoras de direitos autorais, autorização para o 

funcionamento do evento, arcando, inclusive, com os custos decorrentes desta autorização, relativa ao espetáculo. 

§1º. Os documentos comprobatórios da liberação exigidos por lei deverão ser entregues ao Instituto Usiminas até, no máximo, 72 (setenta e 

duas) horas antes do início do evento, sob pena da não realização.  

§2º. Fica liberada, na portaria dos Teatros, mediante apresentação de documento comprobatório, a entrada de um fiscal/delegado do ECAD, 

SBAT, Juizado de Menores e Ordem dos Músicos, além do Corpo de Bombeiros e Polícia Militar, desde que fardados e a serviço, em todos os 

espetáculos, devendo lhes ser designado lugar especial na coxia. 

Art. 16 - É obrigação do Locatário efetuar o pagamento, quando necessário, de direitos autorais, tributos e despesas relativos ao evento. 

Art.17 – É obrigatório o controle do acesso das crianças e adolescentes nos espaços culturais, observando os seguintes padrões: 

• Menores de idade podem ingressar em espetáculos com classificação igual ou inferior à sua idade; 

• Menores de 14 anos só podem ingressar em espetáculos públicos acompanhados de um responsável, mesmo que a classificação seja “Livre”; 

• Menores de idade podem ingressar em espetáculos públicos com classificação superior à sua idade, desde que essa não ultrapasse a 

classificação “não recomendado para menores de 16 anos”. Para isso, o menor deve estar acompanhado pelos pais ou um responsável 

autorizado; 

§1º. A autorização para acompanhamento em diversões públicas está disponível para impressão no sítio da Classificação Indicativa 

(www.mj.gov.br/classificação) ou na bilheteria dos Teatros. O documento deve ser apresentado e é recolhido na entrada do espetáculo. 

§2º. O Locatário se obriga a portar alvará de liberação dos menores de 18 anos que apresentarão no espetáculo, expedido pelo Juiz da Vara da 

Criança e Adolescência. Os ônus decorrentes do não cumprimento do estabelecido neste artigo serão debitados ao Locatário, ficando o Instituto 

Usiminas isento de qualquer responsabilidade. 

CAPÍTULO VII 

DO CREDENCIAMENTO DOS PARTICIPANTES 
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Art. 18 - O Locatário deverá submeter ao setor de Produção do Instituto, até 72 (setenta e duas) horas antes do início da montagem, uma ficha 

técnica contendo os nomes completos, número da carteira de identidade das pessoas ligadas ao evento, sendo expressamente proibida, em 

qualquer hipótese, a entrada e permanência nas dependências dos Teatros, especialmente no palco, camarins e cabines, de pessoas cujos nomes 

não constem da ficha técnica de credenciamento. 

§1º. A relação acima poderá ser revista até 12 (doze) horas antes do início da montagem do evento. 

§2º. O setor de Produção do Instituto fornecerá para o pessoal relacionado na ficha técnica pulseiras de identificação com lacre, de uso 

obrigatório, para acesso aos locais de trabalho. Para tal, o produtor do espetáculo se obriga a fornecer listagem com as respectivas funções do 

seu pessoal. 

§3º. O primeiro acesso do pessoal constante desta listagem se dará exclusivamente pela entrada de serviço (doca do Teatro), sendo permitido 

o trânsito pela entrada principal somente quando a equipe estiver com a pulseira de identificação. 

§4º. A pulseira de identificação será entregue pela equipe de vigilância do Instituto Usiminas após apresentação de documento com foto. 

§5º. O Instituto reserva-se o direito de vetar a entrada de pessoas sem função determinada no evento. 

§6º. Fica expressamente proibida a entrada do público na área de camarins dos Teatros após os espetáculos. Os cumprimentos deverão ser 

feitos no Foyer. 

§7º. As pessoas envolvidas na produção do evento que queiram assistir ao evento assentadas deverão entrar com ingresso. O Instituto Usiminas 

se reserva no direito de pedir que a pessoa se retire, caso necessário. 

CAPÍTULO VIII 

DA UTILIZAÇÃO DE ESPAÇOS E RECURSOS 

Art. 19 – O Locatário deverá fornecer ao Chefe de Palco a relação dos recursos necessários para promover e executar o espetáculo, a fim de 

adaptá-los aos meios disponíveis no Instituto Usiminas no prazo de 7 dias antes do evento, sendo: 

• Planta do cenário no palco; 

• Planta de iluminação e patch; 

• Input list som; 

• Cronograma de montagem, com atenção para o horário de intervalo de uma hora da equipe técnica; 

• Demais informações que especifiquem peso, altura, volume e forma de instalação do cenário/objetos (quando for o caso); 

• ART válida do cenário (quando for o caso); 

• Certificado de ignifugação de tecidos utilizados no cenário (quando for o caso). 

PARÁGRAFO ÚNICO – Os ônus e providências dessas adaptações deverão correr por conta do Locatário. 

Art. 20 – Todo equipamento do Instituto Usiminas somente será operado pela sua equipe técnica, que poderá, no entanto, autorizar, sob sua 

supervisão, pessoas capacitadas para auxiliá-la. 

§1º: A entrada de equipamentos de terceiros nos Teatros só será permitida mediante envio prévio da relação dos mesmos para a equipe do 

Instituto Usiminas.   

§2º A equipe técnica do Teatro do Centro Cultural Usiminas é composta por um técnico de iluminação, um técnico de sonorização e um 

maquinista. Cabe a esta equipe realizar a montagem de todos os equipamentos pertencentes ao Teatro, colocando-os em pleno estado de 

funcionamento, orientar e acompanhar os técnicos terceiros na operação dos equipamentos do Instituto Usiminas. A equipe do Teatro Zélia 

Olguin é composta por um produtor e um técnico de iluminação.  

§3º: Os técnicos dos Teatros não montam e nem operam a iluminação e o áudio (PA e Monitor) de equipamentos de  terceiros, bem como não 

fazem serviços de carregador e/ou roadie. Havendo necessidade desses profissionais adicionais, os mesmos deverão ser providenciados pelo 

locatário. 
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§ 4º: Os horários de atendimento ao evento da equipe técnica dos Teatros poderão ser acordados dentro da carga horária de 9h de trabalho, 

respeitando 1h (uma hora) de intervalo da equipe para descanso. Havendo a necessidade de horas extras, deverão ser combinadas previamente 

em contrato. 

Art. 21 –Toda programação de montagem, ensaios, emprego e uso de equipamento e infraestrutura complementar deverá ser previamente 

ajustada com o Chefe de Palco e Produção do Instituto Usiminas. 

PARÁGRADO ÚNICO – O responsável pela montagem do espetáculo deverá se identificar junto ao Chefe de Palco, ocasião em que receberá 

instruções gerais de operação de palco. 

Art. 22 - É proibido, sob qualquer hipótese, o uso de material inflamável, água, confete, serpentina e demais materiais e/ou produtos que possam 

danificar o espaço da plateia dos Teatros, sob qualquer hipótese. 

§ 1º. Nos espetáculos em que haja utilização de fogo no palco, o Locatário deverá fornecer esta informação ao Chefe de Palco e/ou Equipe de 

Produção no ato do preenchimento do Formulário de Dados Para Elaboração de Contrato, podendo o Instituto exigir atestado de combustão 

lenta nos cenários, observadas, sempre, as normas de prevenção e segurança instituídas pelo Corpo de Bombeiro Militar. 

§ 2º. Neste caso, o Locatário deverá providenciar a permanência no palco de pessoal do Corpo de Bombeiro Militar ou Brigadista Civil, sob pena 

de não realização do espetáculo. 

§3º. É expressamente proibida a utilização de sinalizadores, foguetes, ou objetos de artefato explosivo nos espaços, que não esteja tecnicamente 

especificado para uso interno. 

Art. 23 - A utilização de materiais que possam sujar ou danificar as dependências dos espaços do Instituto Usiminas deverá ser objeto de 

aprovação prévia pelo Instituto, que poderá vetá-la ou aprová-la, determinando, neste caso, providências a serem adotadas pelo Locatário que 

visem à preservação do patrimônio. O Locatário deverá tomar providências para que as áreas da coxia, camarins e docas dos espaços não 

acumulem sobras de cenários e figurinos após o evento, fazendo o recolhimento do lixo gerado pelo espetáculo, que deve ser acondicionado 

em sacos plásticos e retirado junto com a descarga do espetáculo ou evento; 

Art. 24 - Fica proibida a circulação de técnicos e profissionais da imprensa na plateia e/ou nas laterais do palco durante os espetáculos. A 

circulação destes será na parte superior da Plateia I. 

Art. 25 - Por razões de segurança é proibido fumar na plateia, bastidores e cabine de comando. 

Art. 26 - É vedada a entrada de bebidas alcoólicas, refrigerantes e líquidos em geral, além de alimentos, tanto na plateia quanto na cabine de 

comando e no palco dos Teatros. 

Art. 27 - Os cenários e quaisquer outros equipamentos deverão chegar aos Teatros para o início da montagem até o horário estipulado no 

Contrato de Locação, devendo ser retirados imediatamente após o último espetáculo. A inobservância desta determinação dará direito ao 

Instituto Usiminas de destinar aos referidos cenários e equipamentos da forma que melhor lhe convir. 

Art. 28 - O Locatário deverá orientar carregadores, técnicos e montadores de cenário para não arrastarem equipamentos e cenários no palco 

dos Teatros, a fim de não arranhar o piso. 

§ 1º. Não é permitido o grampeamento de cenários no piso do palco dos Teatros. 

§ 2º. Todo material de fixação de cenário e marcações no piso do palco dos Teatros deverá ser submetido à avaliação do Chefe de Palco do 

Instituto Usiminas antes da utilização. 

§ 3º. O Locatário deverá se responsabilizar por todo e qualquer dano provocado à estrutura de palco e à maquinaria dos Teatros. 

Art. 29 - A locação e utilização dos Teatros do Centro Cultural Usiminas e Teatro Zélia Olguin exigem que toda instalação de estruturas 

temporárias, como palcos, tendas, arquibancadas, tablados, suportes para iluminação, som, propagandas, painéis de LED e instalações elétricas 

temporárias, esteja em conformidade com as normas da ABNT e as exigências dos órgãos competentes, garantindo a segurança do público, dos 

profissionais envolvidos e do patrimônio dos teatros.  
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§ 1º. É obrigatória a emissão da Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA, conforme a Lei nº 6.496/1977 e a Resolução nº 

1.025/2009 do CONFEA, por um responsável técnico devidamente habilitado 

CAPÍTULO IX 

DAS NORMAS PARA INÍCIO DO EVENTO 

Art. 29 - A sala de espetáculos será liberada ao público trinta minutos antes do início do evento, após autorização do Chefe de Palco e/ou Equipe 

de Produção, respeitando a especificidade do evento. 

§ 1º. O Locatário deverá cumprir rigorosamente o horário previsto no Contrato de Locação para o início do evento, com tolerância máxima de 

15 (quinze) minutos. 

§ 2º. A Produção do Instituto Usiminas é quem comunicará ao Chefe de Palco a possibilidade de início da sessão. 

§ 3º. A partir dessa comunicação, o Chefe de Palco avisará ao produtor do evento ou espetáculo e este dará seu consentimento. 

§ 4º. A partir deste consentimento, o Chefe de Palco ordenará o início da sessão. 

§ 5º. Caso a Companhia não inicie a sessão no horário determinado no contrato, será aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre a renda bruta 

do evento ou sobre a taxa mínima, prevalecendo o que for maior entre os dois. Em caso de evento fechado, a multa será sobre o valor da locação. 

§ 6º. Caberá ao Chefe de Palco comunicar o atraso à Produção do Instituto que, por sua vez, notificará a multa, encaminhando-a ao Setor 

Financeiro para cobrança ou aviso de desconto no borderô. 

§ 7º. As vendas de ingressos na bilheteria serão finalizadas no horário estipulado para o início do espetáculo. 

 

CAPÍTULO X 

DA UTILIZAÇÃO DE OUTROS ESPAÇOS 

Art. 30 - O Locatário poderá utilizar o Foyer do Teatro para venda de livros, dvd’s, cd’s, camisetas alusivas ao evento, devendo, para tanto, 

formalizar solicitação junto a Produção do Instituto, com antecedência mínima de 72 (setenta e duas) horas antes da estreia. 

§ 1º. A venda deste material deverá ser efetuada por pessoas da produção do evento e credenciada pelo Instituto. 

§ 2º. Diante do interesse no enriquecimento de seu acervo, o Instituto poderá solicitar a doação de um exemplar de cada dvd, cd, livro e produtos 

culturais vendidos no Foyer. 

Art. 31 - Para gravar ou fotografar o evento é necessária a autorização prévia da Produção do Instituto Usiminas que, visando preservar os 

interesses do público, estabelecerá limites para sua execução. 

Art. 32 - A listagem contendo as placas e modelos dos veículos da produção que terão acesso ao estacionamento do Teatro do Centro Cultural 

Usiminas e do Teatro Zélia Olguin deverá ser encaminhada à Produção do Instituto Usiminas até 72 (setenta e duas) horas antes do início da 

montagem, com limite máximo de dois veículos. 

§ 1º. O Instituto Usiminas poderá limitar o número de veículos, de acordo com a disponibilidade de vagas no estacionamento. 

§ 2º. Ônibus, caminhões e carretas não poderão permanecer estacionados nas dependências do Centro Cultural, exceto nos momentos de carga 

e descarga de cenários e equipamentos. 

CAPÍTULO XI 

DA DIVULGAÇÃO DO EVENTO 

Art. 33 - Para realizar merchandising nos espaços culturais o Locatário deverá respeitar os seguintes critérios: 

§ 1º. Para a realização de merchandising no Foyer do Teatro, solicitar, com antecedência mínima de 5 (cinco) dias da estreia, autorização do 

Instituto Usiminas, que se reserva o direito de vetar ou aprovar, e, neste caso, aprovando, estabelecer limites e taxas para utilização do espaço. 

§ 2º. O agendamento com os órgãos de imprensa nos espaços do Centro Cultural Usiminas e Teatro Zélia Olguin deverá ser comunicado e 

submetido à aprovação do setor de Comunicação do Instituto. 
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Art. 34 O produtor deverá encaminhar junto com as informações para o contrato, fotos, release e outras informações para apoio na divulgação 

do evento. 

Art. 35 - Serão de responsabilidade do Locatário os gastos com a promoção, divulgação, inclusive as providências e despesas de confecção, 

instalação e retirada de placas, confecção de cartazes e criações de layout. 

Art. 36 - A instalação ou colocação de placas ou painéis externos somente será permitida se observadas às determinações do Instituto Usiminas, 

inclusive quanto à adoção de padrão único, conforme determinações abaixo: 

§ 1º. É vedada qualquer forma de merchandising no interior da sala de espetáculos, exceto exibição de vídeos e de áudios com citação dos 

patrocinadores e apresentadas antes do início do evento. 

§ 2º. É proibida a colocação de banners no Foyer e no hall de entrada dos teatros, salvo em casos de eventos fechados, locações do Foyer, ou 

de contrapartida que contemple a locação do Foyer. 

§ 3º. A exibição de vídeo institucional e as citações de áudio das empresas patrocinadoras do evento deverão totalizar até 02 (dois) minutos. O 

Instituto Usiminas resguarda o direito de utilização de 01 (um) minuto para exibição de vídeos e áudios, de acordo com suas necessidades e sem 

aviso prévio à produção externa. 

§ 4º. As empresas patrocinadoras do espetáculo poderão realizar distribuição de material promocional na saída dos espetáculos, desde que 

acertado com a produção do Instituto. 

Art. 37 - Nos casos de eventos fechados sem bilheteria, a colocação de placas ou quaisquer formas de divulgação ou merchandising só será 

permitida no Foyer do Teatro, sendo vedada a utilização de qualquer outro para esse fim e caso este espaço esteja locado. 

CAPÍTULO XII 

DAS OUTRAS DESPESAS 

Art. 38 - Todas as despesas relativas à hospedagem, alimentação e transporte, inclusive remuneração de artistas (prepostos, auxiliares e 

acompanhantes), locação de equipamentos, afinação de piano, licenciamento, taxas, carregadores e meios para realização do evento serão de 

responsabilidade exclusiva do Locatário, ficando o Instituto Usiminas isento de quaisquer ônus e levantamento dos orçamentos nesse sentido. 

Art. 39 – Em caso de espetáculos, que tenham demanda de utilização de fita de linóleo, será cobrada uma taxa (verificar tabela para cada teatro), 

a serem pagos juntamente com o aluguel do espaço. 

CAPÍTULO XIII 

DA VENDA DE INGRESSOS 

Art. 40 - Os ingressos a serem colocados à venda na bilheteria, seguirão as regras estabelecidas no Procedimentos da Bilheteria – ANEXO 1,  

deverão ser confeccionados pelo sistema de ingressos do Instituto, dentro dos padrões adotados, e serão preparados de forma a constar a 

numeração de série, nome do espetáculo, data, hora, local, preço, fila, número de poltrona e classificação. Nos ingressos para espetáculos no 

Teatro Zélia Olguin, as cadeiras não possuem marcação. 

Art. 41 – O acesso a sala de espetáculos somente será realizado após a apresentação do ingresso emitido pela Bilheteria do Instituto Usiminas, 

não podendo ser o mesmo substituído por qualquer outro documento, como a voucher, passaporte da cultura, credencial de imprensa e demais 

opções. 

§ 1º. Em casos de espetáculos para adultos, com classificação livre, crianças acima de 4 anos pagam meia entrada independente se estarão ou 

não ocupando o mesmo assento dos pais ou responsáveis. 

§ 2º. Em casos de espetáculos infantis, fica a critério do Produtor do evento estipular a idade mínima para pagamento da entrada de crianças. 

CAPÍTULO XIV 

DO ACERTO DAS VENDAS 

Art. 42 - O borderô é sempre fechado entre o locatário e um colaborador do setor financeiro do Instituto Usiminas. Caso haja a necessidade de 

indicação de outra pessoa, deverá ser avisado previamente. 
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Todo o repasse – inclusive em espécie – será efetuado apenas após a apresentação do relatório final emitido pelo sistema de ingressos utilizados 

pelo Instituto Usiminas que ocorre na quinta-feira posterior ao evento, portanto o pagamento não é fechado no dia do evento. 

CAPÍTULO XV 

DA FISCALIZAÇÃO 

Art. 43 - O Instituto Usiminas poderá, a qualquer tempo, e a seu critério, durante o prazo de locação estipulado no contrato, fiscalizar se estão 

sendo respeitadas as finalidades e cumpridas as cláusulas estabelecidas no contrato. 

Art. 44 - Caberá ao Instituto, através de seus prepostos Produção e Equipe Técnica, fiscalizar e fazer cumprir as normas previstas no presente 

Regulamento. 

CAPÍTULO XVI 

DAS PENALIDADES – DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL 

Art. 45 - Em caso de descumprimento de qualquer das obrigações previstas neste contrato por parte do LOCATÁRIO fica estipulada a multa não 

compensatória e irredutível de 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato estabelecido entre o Instituto e Locatário,  exceto quando houver 

neste Regulamento estipulação contrária. 

PARÁGRAFO ÚNICO: A referida multa será devida pelo Locatário, independentemente de qualquer notificação ou interpelação judicial, ficando 

ainda ressalvado ao Instituto o direito de cobrar indenização por perdas e danos. 

 

DAS PENALIDADES  - CANCELAMENTO E REMARCAÇÃO 

Art. 46 - Em caso de cancelamento do evento por parte do LOCATÁRIO, será aplicada uma penalidade conforme as seguintes condições: 

46.1 - Cancelamento com antecedência superior a 30 dias: Será cobrado 20% do valor total da taxa de locação estipulada na Cláusula 3ª do 

Contrato a título de multa compensatória. 

46.2 - Cancelamento com antecedência entre 15 e 30 dias: Será cobrado 50% do valor total da taxa de locação estipulada na Cláusula 3ª do 

Contrato a título de multa compensatória. 

46.3 - Cancelamento com antecedência inferior a 15 dias: Será cobrado 100% do valor total da taxa de locação estipulada na Cláusula 3ª do 

Contrato a título de multa compensatória. 

46.4 - A multa deverá ser paga em até 5 (cinco) dias úteis após a formalização, por escrito, do cancelamento pelo locatário. 

Art. 47 - Caso seja necessária a remarcação do evento por parte do LOCATÁRIO, poderá ser aplicada penalidade ao LOCATÁRIO pautadas nas 

seguintes condições:  

47.1 - Remarcação com antecedência superior a 30 dias: Não haverá cobrança adicional, desde que a nova data esteja disponível e dentro do 

ano vigente.  

47.1.1. - O locatário se compromete a solicitar por e-mail nova data em até 3 (três) dias úteis do pedido ao Instituto Usiminas. Caso não haja 

compatibilidade de datas entre o locatário e o Instituto, o evento será considerada cancelada e a multa deve ser aplicada conforme regras do  

47.1.2- Remarcação com antecedência superior 15 e 30 dias: Será cobrada uma taxa adicional de 10% do valor total da locação e dentro do ano 

vigente.  

47.1.3 - O locatário se compromete a solicitar por e-mail nova data em até 3 (três) dias úteis ao Instituto Usiminas. Caso não haja compatibilidade 

de datas entre o locatário e o Instituto, o evento será considerada cancelada e a multa deve ser aplicada conforme regras do Artigo 48. 

47.1.4- Remarcação com antecedência inferior a 15 dias: Será cobrada uma taxa adicional de 20% do valor total da locação e dentro do ano 

vigente.  

47.1.5- O locatário se compromete a solicitar nova data por e-mail em até 3 (três) dias úteis ao Instituto Usiminas. Caso não haja compatibilidade 

de datas entre o locatário e o Instituto, o evento será considerada cancelada e a multa deve ser aplicada conforme regras do Art. 46.   
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Art. 48 - O Locatário se responsabilizará por eventuais danos que venham a ocorrer nas dependências e instalações do Instituto, por sua ação 

direta ou indireta, devendo, após notificado, providenciar imediatamente a execução de reparos ou a sua correspondente indenização. 

PARÁGRAFO ÚNICO: O Instituto Usiminas se reserva o direito de fazer a retenção dos equipamentos do Locatário e/ou dos valores arrecadados 

na bilheteria até o completo ressarcimento de seus prejuízos. 

CAPÍTULO XVII 

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 49 - A locação dos espaços do Centro Cultural Usiminas e Teatro Zélia Olguin é permitida para eventos estritamente profissionais e nos 

termos da legislação vigente, ressalvado o direito do Instituto Usiminas de programar eventos de cunho didático e de interesse da comunidade. 

Art. 50 - O Instituto poderá autorizar a ocupação do Foyer do Teatro para eventos que julgar de interesse cultural relevante ou complementares 

à programação do Teatro. 

§ 1º. No caso da realização de coquetéis ou similares no Foyer do Teatro o Locatário deverá solicitar a devida autorização que, aprovando, 

cobrará a Taxa de Locação do Espaço, conforme tabela vigente. 

§ 2º. Caso seja necessário o prolongamento do evento além do horário previsto conforme acordado em reunião, o Locatário só poderá fazê-lo, 

desde que seja previamente autorizado pelo Instituto Usiminas e mediante assinatura do formulário de acompanhamento do evento, ficando 

por conta do Locatário eventuais despesas com serviços extras e pagamento de funcionários. 

§ 3º. A programação de chegada e saída de material para o Foyer, pelo Hall de entrada do CCU, deverá ser até as 10 (dez) horas do dia de 

realização do evento. 

§ 4º. É expressamente proibida a circulação de alimentos e bebidas pela Galeria Hideo Kobayashi quando estiver com exposição de arte. 

§ 5º. A empresa contratada pelo Locatário para a realização do coquetel ou similar deverá se adaptar aos espaços disponíveis para este fim. 

§ 6º. O Locatário deverá tomar os cuidados para que as áreas externas e a cozinha dos espaços sejam limpas após o evento, de tal forma que o 

lixo seja recolhido e acondicionado em sacos plásticos. 

§ 7º. No caso do descumprimento dos parágrafos 4º e 6º deste Artigo, será aplicada a multa prevista no Artigo 48 e a falta de seu pagamento 

será motivo para indeferimentos de outras solicitações de utilização dos espaços do Centro Cultural Usiminas e Teatro Zélia Olguin, sem prejuízo 

das medidas judiciais cabíveis. 

Art. 51 - O Locatário deverá observar as normas de segurança estabelecidas pelos setores competentes do Instituto Usiminas. 

Art. 52 - O Centro Cultural Usiminas e Teatro Zélia Olguin não possuem seguro para o patrimônio de terceiros. Sendo de interesse do Locatário, 

o seguro para seu patrimônio deverá ser por ele mesmo providenciado. 

Art. 53 - O Locatário é responsável pelo cumprimento de toda a legislação trabalhista e previdenciária relativa ao seu pessoal, ficando o Instituto 

Usiminas isento de qualquer responsabilidade neste sentido, inclusive com aqueles decorrentes de acidentes de trabalho. 

Art. 54 - O Locatário poderá contratar equipe especializada para segurança de seu pessoal e de seu patrimônio. 

Parágrafo Único: Toda a atuação do pessoal de segurança do Locatário deverá ser previamente informada e aprovada pelo Setor de Produção 

do Instituto Usiminas. 

Art. 55 - Os carrinhos de supermercado, trazidos ao Centro Cultural pela produção externa, deverão ser devolvidos ao seu local de origem pela 

própria produção externa após sua utilização. 

Art. 56 - O presente Regulamento poderá ser modificado, no todo ou em parte, desde que constatada a necessidade, por iniciativa do Diretor 

do Instituto Usiminas. 

Art. 57 - Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogadas as disposições em contrário. 

 

Ipatinga, 08 de outubro de 2025. 

  

Docusign Envelope ID: 80A49CC4-C803-406F-93D0-A3D338A54752



 

 

Classificação da informação: Confidencial Grupo de Acesso:   

ANEXO 1 – PROCEDIMENTOS DA BILHETERIA | SISTEMA SYMPLA  

 
SOBRE O SISTEMA DE VENDAS 
Nossa bilheteria está equipada com sistema eletrônico de venda de ingressos, através da empresa Sympla, com cobertura nacional, com 
disponibilidade de venda em ponto físico no Centro Cultural Usiminas e no Teatro Zélia Olguin – verificar horários abaixo - ou pela internet – 
site sympla.com.br/institutousiminas. 
Os ingressos quando impressos em nossa bilheteria, são emitidos através de impressoras com bobinas térmicas. 
Contamos com leitores digitais que verificam a autenticidade dos ingressos, além de gerarem relatórios para posterior consulta. 
 
HORÁRIOS DA BILHETERIA 
Online 
24h/7 dias por semana no site 
sympla.com.br/institutousiminas. 
 
Presencial 
Centro Cultural Usiminas 
2 horas antes dos espetáculos com vendas de ingressos. 
Atendimento presencial a produtores de evento somente com hora marcada. 
Para eventos com entrada gratuita, mesmo com a bilheteira fechada, reforçamos que a retirada de ingressos é feita pelo site: 
sympla.com/institutousiminas. 
 
CORTESIAS 
Conforme previsto em contrato, o locatário do Teatro do Centro Cultural Usiminas tem direito de retirar 28 cortesias e o Instituto 42 cortesias, 
enquanto que o locatário do Teatro Zélia Olguin tem direito de retirar 6 cortesias e, o Instituto 10 cortesias. Caso o produtor necessite de um 
número superior de cortesias, poderá solicitá-las via e-mail ao Setor Financeiro do Instituto Usiminas 
(financeiroinstitutousiminas@usiminas.com) e será cobrada a taxa de 15% sobre o valor de inteira de cada cortesia extra emitida. Ressaltamos 
que em eventos com incidência de taxas de ECAD a emissão de cortesias reflete no cálculo da taxa, que deverá ser avaliada diretamente com o 
órgão. 
 

VENDAS PELA INTERNET 

 
Quando selecionada essa opção no pedido de contrato, o evento estará disponível para venda de ingressos no sympla.com/institutousiminas. 
Para acesso a essa modalidade de compra o cliente efetua seu cadastro no site e após efetuar a compra do ingresso, receberá um e-mail pela 
Sympla em seu endereço de e-mail cadastrado - concluindo o processo de compra e fornecendo orientações conforme a modalidade de 
compra. 
Para que essa opção esteja disponível o produtor deverá aceitar a modalidade cartão de crédito, selecionando tal opção no pedido de 
contrato. Ressaltamos que caso seja aceita, essa modalidade estará disponível também para vendas na bilheteria dos espaços. 
Nas compras efetuadas pelo site há uma taxa adicional de conveniência de 12%, acrescidas no valor da compra do cliente final. 
Obs.: Não há taxa adicional em compras efetuadas nas bilheterias físicas. 

 

SOBRE O VALE-CULTURA 

O Vale-Cultura é uma iniciativa do Governo Federal, com o objetivo de beneficiar trabalhadores com vínculo empregatício formal, através do 
qual, por meio de crédito de R$ 50,00 mensais em cartão magnético específico, o trabalhador pode comprar ingressos de teatro, cinema, 
museus, entre outros. 
Para que essa opção esteja disponível no sistema de vendas dos Teatros do Instituto Usiminas o produtor deverá aceitar esta modalidade no 
pedido de contrato (taxas detalhadas no item VENDAS EM CARTÃO). 
Ressaltamos que o Vale-Cultura é uma opção muito procurada por nossos clientes devido a empresas da região que aderiram ao projeto, como 
Companhia Vale do Rio Doce, Banco Itaú, Banco Santander, entre outras. Sendo assim, sugerimos que o locatário aceite esta modalidade de 
pagamento em suas produções. 
Atualmente o sistema Sympla aceita a bandeira Ticket e como é um cartão considerado débito é aceito apenas nas bilheterias físicas. 
 
FECHAMENTO DE BORDERÔ / REPASSES (EVENTOS DE BILHETERIA) 
O borderô - relatório demonstrativo das vendas do evento, bem como suas despesas como horas extras, cessões, etc é liberado/enviado toda 
terça-feira posterior ao evento, considerando que o portal financeiro é atualizado às segundas-feiras. 
Todo o repasse será solicitado à Sympla apenas após o evento, portanto não é fechado no dia do evento. Reforçamos que todas as 
informações sobre as vendas podem ser acessadas conforme item ACOMPANHAMENTO DE VENDAS. 
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O repasse é feito na quinta-feira da semana seguinte ao evento, diretamente na conta indicada pelo produtor no pedido de contrato, 
considerando que os dados bancários precisam estar em conformidade com o CNPJ ou CPF do contratante. 
Os repasses só poderão ser solicitados após todas as pendências com os órgãos de direitos autorais – ECAD e SBAT – estiverem concluídas. 
Caso ainda haja algum impedimento e passar o prazo normal de repasse, assim que for resolvido o repasse será solicitado e executado no 
prazo de 2 dias úteis. 
 
VENDAS EM CARTÃO 
Compras por Cartão de Débito terão taxa de 2,5%, compras por Cartão de crédito 3,5%, compras por boleto 2,5%, compras por PIX 2,0% e 
compras via Vale Cultura 4,5%. 
Não há repasse anterior ao evento, independente da modalidade de compra. 
Há ainda a possibilidade de parcelamento e as taxas geradas são assumidas pelo cliente comprador. 
 
ACOMPANHAMENTO DE VENDAS 

Para maior comodidade do produtor as vendas podem ser acompanhadas online através do link http://produtor.bileto.sympla.com.br. O login 
e a senha serão repassados por e-mail após a assinatura do contrato. 
 
DOCUMENTO FISCAL 
Após o pagamento dos serviços prestados pelo Instituto serão emitidas notas fiscais de acordo com os dados repassados no pedido de 
contrato e precisam estar em conformidade com o CNPJ ou CPF do contratante. As notas fiscais são enviadas automaticamente ao e-mail 
constante também nesse pedido. 
 
EVENTOS FECHADOS 
Conforme informações enviadas pelo setor de programação, o acerto deverá ocorrer 7 (Sete) dias úteis antes do evento, devendo a produção 
efetuar depósito identificado e enviar o comprovante por e-mail (abaixo). 
 
DADOS PARA DEPÓSITO/TRANSFERÊNCIA 

CHAVE PIX: financeiroinstitutousiminas@usiminas.com 
INSTITUTO USICULTURA 
CNPJ 10.727.652/0002-67 
BANCO SANTANDER – AG. 3154 – CC 130003608 
IDENTIFICADOR: CNPJ OU CPF DA PESSOA / EMPRESA RESPONSÁVEL PELO CONTRATO 
 
 
CONTATOS 
financeiroinstitutousiminas@usiminas.com 
bilheteriainstitutousiminas@usiminas.com 
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