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COMPETENCIA GERAL
COMPOSIGCAO DA ASSESSORIA
ATRIBUICOES

Prestar assessoria ao presidente da Camara Municipal de |patinga, a Mesa
Diretora, 45 Comissdes e aos Versadorss, em assuntos de natureza
técnico-juridica.

Emitir pareceres técnicos em assuntos de natureza juridica, contabil,
econdmica & urbanismo, bem como os pertinentes a area de engenhara,
quando solicitados pela Presidéncia, Vereadores & geréncias que integram
a Camara Municipal de |patinga.

Emitir pareceres para subsidiar resposta do Presidente aos requerimentos
subscritos por servidores, pelos cidaddos, ou as requisicbes e pedidos de
informacdes do Ministério Publico e Poder Judiciario.

Elaborar projetos de lei, resolugdes, requerimentos, mogdes, indicagdes e
outras matérias parlamentares, quando solicitadas pelos Vereadores.
Analisar os projetos de lei de iniciativa do Executivo & dos vereadores, e
preparar os respectivos pareceres, assessorando as Comissdes em suas
reunibes.

Elaborar as redacdes finais das proposicbes, de acordo com a tecnica
legislativa

Analisar os processos licitatérios, emitindo o parecer juridico, e vistando as
minutas de editais e contratos.

Acompanhar e assessorar a Mesa e os vereadores nas sessdes plenarias,
preparando os roteiros e pauta do dia, e dirimindo eventuais duvidas no
transcurso das reunides.

Assessorar as Comissbes Parlamentares de Inguérito e as Comissbes
Processantes, durante todo o processo.

Promover a representagdo juridica da Camara Municipal de Ipatinga em

todos os processos judiciais em gue a Camara for parte ou interessada

of
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2. DAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS - DR. ANDREI / DR.
AMAURY
2.1. DAS PESSOAS ADMITIDAS NO PLENARIO
2.2. DO ROTEIRO DAS REUNIOES
p e B Primeira Parte: EXPEDIENTE
LEITURA DA ATA
TRIBUNA POPULAR
APOS O USO DA TRIBUNA LIVRE: até 02 (dois) Vereadores poderéo
fazer uso da palavra, independentemente de inscrigéo.
MANIFESTACAQO DE VEREADORES
= o Segunda Parte: ORDEM DO DIA
Discussao e votagao de Projetos
Discussao e votacao de proposigdes
223 Terceira Parte: ENCERRAMENTO
2.3. DAS REGRAS DOS DEBATES
2.4, DO USO DA PALAVRA PELO VEREADOR
24.1. PARA FALAR SOBRE:
2411 assunio de interesse publico, no EXPEDIENTE, como orador inscrito,
2412  solicitar refificacao de ata;
24.13. solicitar aparte;
2414  declarar voto;
2415  pelaordem;
2418, em explicacdo pessoal;
24.17. tratar de assunto urgente;
2418  questao legal
2.5. DA ABSTENCAO DO VOTO
2.6. Da COMPETENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA - LEI
ORGANICA
261 DO PRAZO LEGAL PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
2.7. DA CONVOCAGAO DAS REUNIOES
2.8. DAINICIATIVA DE LEIS
29. DA FISCALIZACAO CONTABIL, FINANCEIRA, ORGCAMENTARIA,
OPERACIONAL E PATRIMONIAL

3. DAS COMISSOES PERMANENTES E TEMPORARIAS - TANIA
31. DAS COMISSOES PERMANENTES
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Da Comissdo de LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAQ
Da COMISSAQ DE FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA DE CONTAS
Da COMISSAQ DE CONTROLE DA EXECUCAQ ORCAMENTARIA
De Educagdo, Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;
De Satide Publica, Trabalho & Bem-Estar Social;
De Abastecimento, Inddstria, Comercio, Agropecuaria e Defesa do
Consumidor;
De Urbanismo, Transporte, Transito e Meio Ambiente;
De Direitos Humanos e Cidadania
DAS COMISSOES TEMPORARIAS
Comissdes Especiais
Comissao Parlamentar de Inquérito
Comissao de Representacio
Comissao Processante
DAS COMPETENCIAS
DO PARECER - Art. 56
DOS PRAZOS

4. DO PROCESSO LEGISLATIVO — DR. ROBERTO
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TRIPARTICAO DOS PODERES

SISTEMA DE FREIOS E CONTRAPESOS

LElI ORGANICA

REGIMENTO INTERNO

PROCESSO LEGISLATIVO

PROPOSICOES

COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS E LEGISLATIVAS

COMPETENCIA MATERIAL (Realizar coisas)
EXCLUSIVA UNIAO
COMUM OU PARALELA

COMPETENCIA LEGISLATIVA (Regulamentar como as coisas sao feitas)
PRIVATIVA DA UNIAQ
CONCORRENTE
COMUM

COMPETENCIA DOS MUNICIPIOS

QUORUM

FUNGAO FISCALIZADORA
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TECNICA LEGISLATIVA — LC 95/1998
CONCLUSAO

5. DA SECRETARIA GERAL DA CAMARA — KARINA
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PROCESSO LEGISLATIVO - PROTOCOLO E ENCAMINHAMENTO DAS
PROPOSICOES:

TRAMITACAO DAS PROPOSICOES

Indicacio

Mocéo

Requerimento

Projetos de Lei

Projetos de Resolucbes

Projetos de Iniciativa Popular

Emendas e Subemendas

Substitutivo

Vetos

Emendas a Lei Organica

Demais documentos previstos na Lei Organica e Regimento Interno
ELABORACAO E DISTRIBUICAO DA ORDEM DO DIA
ELABORACAO DA ATA DA SESSAQ
ATUALIZACAO DO SCIL - Servigo de Controle de Informagdes do
Legislativo
CONSULTA DAS PROPOSICOES NO SITE DA CAMARA MUNICIPAL DE
IPATINGA

Ob



SECRETARIA GERAL DA CAMARA

PROCESSO LEGISLATIVO - PROTOCOLO E ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSICOES:
Indicaces,

Mocdes (Aplausos, Pesar, etc)

Requerimentos

Projetos de Lei

Projetos de Resolucbes

Emendas e Subemendas

YO¥F YW WV W W

Substitutivos

Mensagens (Aditivas, Supressivas, Modificativas)
Vetos

—
vow

AT

Emendas a Lei Organica

b

Demais documentos previstos na Lei Organica & Regimento Interno

v No caso dos Projetos de Lei, Projetos de Resolugdes, Veto, Emendas, Subemendas, Substitutivos,
Mensagens, Emendas & Lei Orgénica: apos o protocolo, & Seacretaria Geral encaminha copia aos
Gabinetes de Vereadores, Comissdes e aos Setores envolvidos na tramitacao.

TRAMITAGAO DAS PROPOSIGOES:

| 1° Passo: Solicitar & Assessoria Técnica a elaboracio da proposicao através do preenchimento e
protocolo do Formulario de Controle de Proposicoes
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ELABORACAOE DISTRIBUICAO DA ORDEM DO DIA

# Apbs as Comissdes protocolarem na Secretaria os parsceres aos projetos de lei de resolugio,
Vetos e emendas, o Presidente da Camara determina quais as proposigdes que constardo da Ordem
do Dia, que devera ser distribuida 2os Gabinetes e demais Setores envolvidos.

# Obs: Para as sessdes extraordindrias, serdo distribuidos o Edital de Convocagio cuja pauta sera
as matérias constantes no Edital

ELABORACAO DA ATA DA SESSAO

| # Apdsotérmino de cada Sessdo, a Secretaria Geral registrara a Ata, que devera ser aprovada em
Plenario na préxima Sessao.

» Apos assinatura da Mesa Diretora, a Secretaria Geral providenciara a publicagio da Ata aprovada
| noQuadro de Avisos do Hall da Camara.

ATUALIZACAQ DO SCIL - Servigo de Controle de Informacées do Legislativo

| ¥ Inserir e atualizar as infarmacdes referentes as proposicdes: Projetos de Lei , de Resolucdes,
Indicagdes, Mogdes, Requerimentos, Vetos @ Emendas (apos inser¢do das informacées no sistema,
elas vao automaticamente para o site, onde poderio ser consultadas).

v OBSERVACAO: Ap6s a insercao das informacdes no SCIL, as proposigbes poderdo ser

| consultadas através do site da Camara Municipal de Ipatinga.
hrtg:ﬁwww.camaraigaﬁnqa.mq.qcv.brfmgnsfcnes.php




CONSULTA DAS PROPOSICOES NO SITE DA CAMARA MUNICIPAL DE IPATINGA

Proposicoes
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» Projetos de Lei

»> Projetos de Resolucgdes

Art. 164 - Os projetos de lei e de resolugao deverdo ser redigidos em artigos concisos, sendo

numerados em sequencia cronologica, observando-se as normas de elaboracio de lei.

| Art. 165 - A apresentacdo de projeto cabe:
| - @ Mesa Diretora:

I Il - a Vereador;

Hl - 2 Comissao:

| IV - ao Prefeito;

V - aos cidadios.

Projetos de Iniclativa Popular: Ar. 166 - Salvo nas hipoteses de iniciativa privativa previstas na
Lei Orgénica do Municipio, a Iniciativa popular podera ser exercida pela apresentagdo a Camara
Municipal de projeto de lei subscrito por, no minimo, 5% (cinco por cento) dos eleitores do Municipio,

Art. 167 - O projeto de resolucgdo destinar-se-a a regular matéria intarna da Camara Municipal, de
sua competéncia exclusiva, fais como:

| - elaboracdo de seu Regimento Interno e suas alteracées

(Art. 194 - Qualquer projeto de resolucdo alterando o Regimento, quando néo apresentado pela

Mesa, somente podera ser admitido se subscrito pela maioria absoluta dos membros da Camara)

Il - organizagdo & regulamentagio de seus servigos administrativos:

Il - fixacdo do subsidio dos Vereadores:

IV - criagdo, extingdo ou transformagdo de cargos, funcdes ou empragos:

V - concessao de Titulo de Cidaddo Honorario e Medalha do Mérito Legislativo (foram inciuidos
Medalha Jamil Selim de Sales e Medalha e Selo do Mérito Ecolégico)

OBSERVACOES:

Projetos de Lei

* Apos ser protocolado na Secretaria Geral, 0 mesmo sera encaminhado a Assessoria Técnica
para despachar as Comissoes).

» Logo em seguida, a Secretaria Geral providenciara copia @ encaminhara aos Vereadores e
devidas Comissdes para emitirem parecer sobre a matéria. (se o projeto for encaminhado a
uma Comissdo, o prazo € de 5 dias; duas ou mais Comissdes, o prazo é de 6 dias).

* Apos a Reuniao da Comiss&o , 0 parecer sera protocolado na Secretaria Geral, estando apto a

| ir para votacgéo.

|-

U3




» O Projeto de Lei tera 03 votagdes, sendo: 1* votag&o, segunda votagao e redacao final.

» Em seguida as votagdes, o projeto sera encaminhado ao Executivo para sangao.

» O prazo para a sancao pelo Executivo & de 15 dias dteis. Caso 0 Executivo ndo o faga e nem
comunique o Veto, o Presidente da Camara promulgara a lei em 02 dias. Se o Presidente da
Camara nio o fizer, o Vice-Presidente da Camara o fara , em igual prazo.

« A lei sera publicada no Diario Oficial da Prefaitura (quando sancionada pelo Executivo) e no
Quadro de Avisos do Hall da Camara & no jornal onde a Camara estiver fazendo as
publicacbes.

Projetos de Resolugao

« Apos ser protocolado na Secretaria Geral, o mesmo sera encaminhado aos Vereadores e
ComissGes (Especial ou Permanente) para emitirem parecer sobre a matéria.

» Aposa Reunido da Comissao , 0 parecer sera protocolado na Secretaria Geral, estando apto a
ir para votagao.

« O Projeto de Resolugdo tera 02 votacdes, sendo: 1° votac3o, e redacéo final.

» Em seguida as votacoes, a Secretaria Geral providenciara a elaboragio da devida Resolugéo.
O Presidente da Camara promulga e a Secretaria Geral publica a referida Resolugdo no
Quadro de Avisos no Hall da Camara.

% Emendas e Subemendas

Art. 203 - Emenda é a proposicdo apresentada como acessoria de outra, com a finalidade de aditar,
modificar, substituir ou suprimir dispositivo, nao podendo ser vistada ou sobrestada.
§ 1° - Aditiva &€ a emenda que visa a acrescentar dispositivo.
§ 2° - Modificativa € a emenda que altera dispositivo, sem modifica-lo substancialmente.
§ 3° - Substitutiva &€ a emenda destinada a substituir dispositivo.
§ 4° - Supressiva é a emenda destinada a excluir dispositivo.
§ 5° - Emenda de redagaoc e a que objetiva sanar vicio de linguagem, incorrecao de técnica legislativa

ou lapsé manifesto e independe da aprovagao pelo Plenario.

Art. 204 — A emenda, quanto a sua iniciativa, &:
| - de Vereador,
Il - de Comissao, quando incorporada a parecer;
§ 1° - Antes de ser anunciada a primeira votagao, o Prefeito podera enviar mensagens a projetos
de sua autoria, que estiverem tramitando na Camara Municipal.
§ 2° - As mensagens nao Seraoc apreciadas separadamente e integram o texto principal.




I\\.

Art. 205 - A emenda sera admitida:

| - s& pertinente & matéria contida na proposicio principal:

Il - se incidente sobre um s6 dispositivo, a ndo ser que se trate de matéria correlata, de maneira que
a modificacdo de um envolva a necessidade de se alterarem outros dispositivos.

Paragrafo tnico - Denomina-se subemenda a emeanda apresentada a outra emenda.

| # Substitutivo

Art. 206 - Substitutivo & a proposicao apresentada como sucedanes integral de outra.

§ 1° - O substitutivo tera preferéncia para a votacdo sobrs 3 proposigao principal.

§ 2° - Havendo mais de um substitutivo, tera preferéncia, na votagao, o que primeiro for registrado na
Secretaria.

§ 3° - Ao substitutivo aplicam-se as normas regimentais atinentes ao projeto.

# Vetos

I Art. 209 - Se o Prefeito julgar o projeto de lei, no todo ou em parte, inconstitucional ou contrario ao
interesse publico, veta-lo-a, total ou parciaimente, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data
do recebimento & comunicara, no prazo de 2 (dois) dias, ac Presidents da Camara os motivos do veto.
I § 2°- O veto sera apreciado dentro de 30 (trinta) dias a contar de seu recebimento, s6 podendo ser
rejeitado pelo voto da maioria absoluta dos membros da Camara.

§ 3" - Esgotado sem deliberacdo o prazo estabelecido no paragrafo anterior, o veto sera colocado
na Ordem do Dia da reunido imediata, com preferéncia sobre as demais matérias, até sus votagio
final.
| § 4° - Se o veto néo for mantido, sera o projeto enviado. para promulgac&o, ao Prefeito Municipal.

§ 5° - Se a lei ndo for promulgada dentro de 2 (dois) dias pelo Prafeito Municipal, o Presidente da
I Camara promulgé-la-a, e, se este nio o fizer, em igual prazo, cabera ao Vice-Presidente fazé-lo.
§ 6°- O prazo previsto no § 2° ndo corre no periodo de recesso da Camara.
§ 77 - O veto, quando apreciado, poderd ser rejeitado parcial ou totalmente.
I Art. 210~ O veto sera distribuido & Comissao Especial, designada de imediato pelo Presidente da
Camara, para sobre ele emitir parecer no prazo de 15 (quinze) dias contados da distribuicao.
Paragrafo unico — Um dos membros da Comissao Especial devera pertencer a Comiss&o de

I Legislacdo, Justica & Redagao.




#» Mocéo

Art. 214 — Mocao & a proposi¢ao em que & sugerida a manifestagao da Camara sobre determinado
assunto, externando pesar, aplaudindo, hipotecando solidariedade ou apoio, apelando, protestando ou
repudiando, podendo ser dispensada sua leitura, a critério do autor, sendo, no entanto, obrigatdria a
leitura de sua numeragao atribuida pela Secretaria da Camara. (Artigo com redacao dada pela
Resolucao n® 538 de 30/10/2009)

§ 1° - A mogao, depois de apresentada, sera encaminhada para votagdo Unica.
§ 2° - As mogdes de protesto e de repiidio somente serdo aceitas pela Mesa se subscritas
por, no minimo, 5 (cinco) Vereadores.

» Apods votacio da Mocdo de Aplausos, a Secretaria Geral providenciara a elaboragéo do
Diplema, coleta de assinatura do Presidenta = entrega ao Gabinete do(a) respectivo(a)
Vereador(a), autor(a) da Mogao de Aplausos, que, apds assinar, se encarregara da entrega do
Diploma.

# Reqguerimento

Art. 215 — Requerimento & a proposigao dirigida por Vereador ou Comissao ao Presidente da Camara,
ou de Comiss&o, que verse sobre matéria de competéncia do Legislativo, podendo ser dispensada sua
leitura em Plenério, sendo, no entanto, obrigatéria a lsitura de sua numeragao atribuida pela Secretaria
da Camara. (Artigo com redacéo dada pela Resolugio n® 539 de 30/10/2009)

Art. 216 - Os reguerimentos, escritos ou orais, sujsitam-se, conformes o caso:
| - a despacho do Presidente da Camara;
Il - & deliberacdo do Plenario. (esse tipo de requerimento devera ser apresentado e votado)

PRINCIPAIS CASOS:

» Reguerimentos de Audiéncia Publica: apés votagdo em Plenario, a Secretaria Geral
encaminhara copia @ Geréncia de Integracdo com a Comunidade para que a mesma fome as
providéncias cabiveis para a realizacdo da referida Audiéncia.

+ Requerimentos de Informac3o: apds votacio em Plendrio, a Secretaria Geral encaminhara

copia ao 6rgao competenie.




> Emendas a Lei Organica

Art. 172 - A Lei Orgénica do Municipio podera ser emendada por proposta:
| - de, no minimo, 1/3 (um terco) dos membros da Camara;
Il - do Prefeito;

Il - de iniciativa popular, subscrita por, no minime, 5% (cinco por cento) dos eleitores do Municipio.

Art. 173 - Recebida, a proposta de Emenda a Lei Orgénica do Municipio sera publicada,
permanecendo sobre a Mesa durante o prazo de 5 (cinco) dias para receber emenda.

Paragrafo Unico - A emenda a proposta sera também subscrita por 1/3 (um terco) dos membros da
Camara,

Art. 174 - Findo o prazo de apresentacio de emenda, serdo a proposta e as emendas enviadas 3
Comissao Especial, para receberem parecer no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico — Publicado o parecer, incluir-se-a a proposta na Ordem do Dia para discussao e
votagio em primeiro turno.

Art. 175 - A contar do primeiro dia util, apos decorrido o intervalo minimo de 10 (dez) dias, as
emendas e a proposta serdo incluidas na Ordem do Dia para discussao e votagio em segundo turmno.

Art. 176 - Na discussédo de proposta popular de emenda, podera usar da palavra, na Comissao e no
Plenario, pelo prazo de 10 (dez) minutos, prorrogavel por mais 5 (cinco), o primeire signatario ou quem
este tiver indicado.

Art. 177 - Aprovada em redacio final, 8 Emenda, com o respectivo nimero de ordem, sera
promulgada pela Mesa da Camara, no prazo de 5 (cinco) dias, enviada a publicagéo e anexada ao

texto da Lei Organica do Municipio.

Art. 178 - A matéria constante de proposta de emenda rejeitada ou havida por prejudicada nao

podera ser reapresentada na mesma Sessao Legislativa.

» Demais documentos previstos na Lei Organica e Regimento Interno




